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PREGÃO ELETRÔNICO Nº 075/2023 

Processo Administrativo n° 391/2023 

SRP 

 

Torna-se público, para conhecimento dos interessados, que o Município de Santa Maria de Jetibá, por 

meio de seu Pregoeiro, que abaixo subscreve, designado pelo Decreto Municipal  nº 523/2021, de 05 de abril 

de 2021, sediado à Rua Dalmácio Espíndula, 115, Centro, Santa Maria de Jetibá, realizará licitação, na 

modalidade PREGÃO, na forma ELETRÔNICA, com critério de julgamento menor preço por item, nos termos 

da Lei nº 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto nº 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto  nº 

7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto nº 7892, de 23 de janeiro e 2013,  da Instrução Normativa SLTI/MP  

nº 01, de 19 de janeiro de 2010, da Instrução Normativa SEGES/MP nº 03, de 26 de abril, de 2018, da Lei 

Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei nº 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 

8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, e as 

exigências estabelecidas neste Edital. 

. 

 

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:  a partir das 7:30 h do dia 15 de junho de 2023. 

ABERTURA/JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: a partir das 8:00 h do dia 28 de junho de 2023. 

INÍCIO DA SESSÃO DE DISPUTA DE PREÇOS: às 9:00 h do dia 28 de junho de 2023. 

REFERÊNCIA DE TEMPO: horário de Brasília (DF). 

LOCAL: Portal: Bolsa de Licitações do Brasil – BLL  www.bll.org.br 

 

1 – DO OBJETO 

1.1 O objeto da presente licitação é a escolha da proposta mais vantajosa para o registro de preços para 

contratação de empresa especializada para levantamento topográfico planialtimétrico e projetos diversos, 

conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste Edital com as características descritas no 

Anexo 01 desse edital, bem como no Termo de Referência anexo. 

1.2 Este órgão se reserva no direito de adquirir parte do objeto desta licitação, ou rejeitar toda proposta, desde 

que haja conveniência para o mesmo. 

1.3 – O valor estimado dos serviços descritos neste edital é de R$ 198.413,98 (Cento e noventa e oito mil 

quatrocentos e treze reais e noventa e oito centavos). Os serviços serão adquiridos de acordo com as 

necessidades da secretaria solicitante, podendo ser de forma total ou parcelados. Os recursos financeiros serão 

liberados mediante o aceite dos produtos entregues. As despesas com digitação, cópias, desenhos, memoriais, 

quantitativos, orçamentos, cadernos de encargos, justificativas e demais despesas com o projeto, serão 

considerados como integrantes deste, não gerando custos adicionais para a PMSMJ.  

1.4 – É vedada a participação no presente certame, de empresas que em cujo quadro social figurem servidores 

públicos da Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jetibá 

1.5 – A ata de registro, durante sua validade, poderá ser utilizada por qualquer órgão ou entidade da 

administração pública que não tenha participado do certame licitatório, mediante anuência do órgão 

gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condições e as 

regras estabelecidas na Lei Federal nº 8.666/93. 

http://www.bll.org.br/


1.6 – Caberá ao fornecedor beneficiário da ata de registro de preços, observadas as condições nela 

estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento, desde que este fornecimento não prejudique as 

obrigações anteriormente assumidas com o órgão gerenciador e órgãos participantes. 

1.7 – As aquisições ou contratações adicionais a que se refere este item não poderão exceder, por órgão ou 

entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório e registrados 

na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes. 

1.8 – As adesões à ata de registro de preços são limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item 

registrado na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e órgãos participantes, independente do número 

de órgãos não participantes que eventualmente aderirem. 

1.9 – Ao órgão não participante que aderir à ata de registro de preços oriunda do presente certame, compete a 

cobrança do cumprimento pelo fornecedor das obrigações contratualmente assumidas e a aplicação, observada 

a ampla defesa e o contraditório, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de cláusulas 

contratuais, em relação as suas próprias contratações, informando as ocorrências ao órgão gerenciador. 

1.10 – Após a autorização do órgão gerenciador, o órgão não participante deverá efetivar a contratação 

solicitada em até noventa dias, observando o prazo de validade da ata de registro de preços. 

1.11 – O(s) objetos(s) a serem ofertados deverão ser de ótima qualidade e obedecer rigorosamente: 

a) às normas e especificações constantes deste edital. 

b) às normas da ABNT, INMETRO, etc. 

c) às prescrições e recomendações dos fabricantes. 

d) às normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT. 

 

2 – DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

 

2.1 – As despesas inerentes a este Pregão correrão por conta das dotações orçamentárias indicadas a tempo da 

eventual contratação. 

 

3 – DO CREDENCIAMENTO 

 

3.1 Poderão participar desta Licitação todas e quaisquer empresas ou sociedades, regularmente 

estabelecidas no País, que sejam especializadas e credenciadas no objeto desta licitação e que satisfaçam todas 

as exigências, especificações e normas contidas neste Edital e seus Anexos.                                                                     

3.2    Poderão participar deste Pregão Eletrônico as empresas que apresentarem toda a documentação por 

ela exigida para respectivo cadastramento junto à Bolsa de Licitações e Leilões. 

3.3     É vedada a participação de empresa em forma de consórcios ou grupos de empresas. 

3.4 Não poderá participar da licitação a empresa que tenha sido declarada inidônea por órgão ou entidade 

da administração pública direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou Distrito Federal ou que esteja 

cumprindo período de suspensão no âmbito da administração municipal. 

3.5 O licitante deverá estar credenciado, de forma direta ou através de empresas associadas à Bolsa de 

Licitações do Brasil, até no mínimo uma hora antes do horário fixado no edital para o recebimento das 

propostas.  

3.6  O cadastramento do licitante deverá ser requerido acompanhado dos seguintes documentos: 

          a) Instrumento particular de mandato outorgando à operador devidamente credenciado junto à Bolsa, 

poderes específicos de sua representação no pregão, conforme modelo fornecido pela Bolsa de Licitações do 

Brasil (Anexo 03); 

          b) Declaração de seu pleno conhecimento, de aceitação e de atendimento às exigências de habilitação   

previstas no Edital, conforme modelo fornecido pela Bolsa de Licitações do Brasil (Anexo 06);  

          c) Especificações do produto objeto da licitação em conformidade com edital, constando preço, marca e 

modelo e em caso de itens específicos mediante solicitação do pregoeiro no ícone ARQ, inserção de catálogos 

do fabricante. “A empresa participante do certame não deve ser identificada”. O custo de operacionalização e 

uso do sistema, ficará a cargo do Licitante vencedor do certame, que pagará a Bolsa de Licitações do Brasil, 

provedora do sistema eletrônico, o equivalente ao percentual estabelecido pela mesma sobre o valor contratual 

ajustado, a título de taxa pela utilização dos recursos de tecnologia da informação, em conformidade com o 

regulamento operacional da BLL – Bolsa de Licitações do Brasil, anexo 04. 

3.7  A microempresa ou empresa de pequeno porte, além da apresentação da declaração constante no 

(Anexo 08) para fins de habilitação, deverá, quando do cadastramento da proposta inicial de preço a ser 



digitado no sistema, verificar nos dados cadastrais se assinalou o regime ME/EPP no sistema conforme o seu 

regime de tributação para fazer valer o direito de prioridade do desempate. Art. 44 e 45 da LC 123/2006. 

 

4 – REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME 

 

4.1    O certame será conduzido pelo Pregoeiro, com o auxílio da equipe de apoio, que terá, em especial, as 

seguintes atribuições: 

a) acompanhar os trabalhos da equipe de apoio; 

b) responder as questões formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame; 

c) abrir as propostas de preços; 

d) analisar a aceitabilidade das propostas; 

e) desclassificar propostas indicando os motivos; 

f) conduzir os procedimentos relativos aos lances e à escolha da proposta do lance de menor preço; 

g) verificar a habilitação do proponente classificado em primeiro lugar; 

h) declarar o vencedor; 

i) receber, examinar e decidir sobre a pertinência dos recursos; 

j) elaborar a ata da sessão; 

k) encaminhar o processo à autoridade superior para homologar e autorizar a contratação; 

4.2      As pessoas jurídicas ou firmas individuais interessadas deverão nomear através do instrumento de 

mandato, com firma reconhecida, operador devidamente credenciado em qualquer empresa associada à Bolsa 

de Licitações do Brasil, atribuindo poderes para formular lances de preços e praticar todos os demais atos e 

operações no site: www.bll.org.br.  

4.3  A participação do licitante no pregão eletrônico se dará por meio de participação direta ou através de 

empresas associadas à BLL – Bolsa de Licitações do Brasil, a qual deverá manifestar, por meio de seu operador 

designado, em campo próprio do sistema, pleno conhecimento, aceitação e atendimento às exigências de 

habilitação previstas no Edital. 

4.4  O acesso do operador ao pregão, para efeito de encaminhamento de proposta de preço e lances 

sucessivos de preços, em nome do licitante, somente se dará mediante prévia definição de senha privativa.                                                                                            

4.5  A chave de identificação e a senha dos operadores poderão ser utilizadas em qualquer pregão 

eletrônico, salvo quando canceladas por solicitação do credenciado ou por iniciativa da BLL - Bolsa De 

Licitações do Brasil. 

4.6  É de exclusiva responsabilidade do usuário o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transação 

efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo a BLL - Bolsa de Licitações do Brasil a 

responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros. 

4.7  O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrônico implica a 

responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunção de capacidade técnica para realização das transações 

inerentes ao pregão eletrônico. 

4.8 A participação no Pregão, na Forma Eletrônica se dará por meio da digitação da senha pessoal e 

intransferível do representante credenciado (operador da corretora de mercadorias) e subsequente 

encaminhamento da proposta de preços, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, observados data e 

horário limite estabelecido.   

4.9 Caberá ao fornecedor acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública do 

pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de quaisquer 

mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexão do seu representante. 

4.10 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, assume 

como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu 

representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade promotora da 

licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 

4.11 Poderão participar deste Pregão interessados cujo ramo de atividade seja compatível com o objeto 

desta licitação. 

4.12    Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as 

sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei nº 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o 

produtor rural pessoa física e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006. 



4.13    Será concedido tratamento diferenciado às empresas enquadradas com microempresa ou de pequeno 

porte para atender os ditames da Lei Complementar nº 123/2006 e suas alterações. 

4.14      Não poderão participar desta licitação os interessados: 

a) proibidos de participar de licitações e celebrar contratos administrativos, na forma da legislação vigente; 

b) que não atendam às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 

c) estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para receber citação e 

responder administrativa ou judicialmente; 

d) que se enquadrem nas vedações previstas no artigo 9º da Lei nº 8.666, de 1993; 

e) que estejam sob falência, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolução ou liquidação; 

f) Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição (Acórdão nº 

746/2014-TCU-Plenário). 

4.15  Qualquer dúvida em relação ao acesso no sistema operacional, poderá ser esclarecida ou através de 

uma empresa associada ou pelos telefones: Curitiba-PR (41) 3097-4600, ou através da Bolsa de Licitações do 

Brasil ou pelo e-mail contato@bll.org.br. 

5 – DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

 

5.1 Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os 

documentos de habilitação exigidos no edital, proposta com a descrição do objeto ofertado e o preço, até a data 

e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-se-á automaticamente a etapa 

de envio dessa documentação.  

5.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste Edital, ocorrerá por 

meio de chave de acesso e senha. 

5.3 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de habilitação, 

ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1º da LC nº 123, 

de 2006. 

5.4 Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública do 

Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da inobservância de quaisquer 

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.  

5.5 Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os documentos 

de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 

5.6 Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas apresentadas, 

o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e julgamento da proposta. 

5.7 Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado somente serão 

disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o encerramento do envio de lances. 

 

6 – DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

 

6.1 O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos 

seguintes campos: 

a) Valor unitário; 

b) Marca; 

c) Fabricante;  

d) Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à especificação do Anexo 01: indicando, 

no que for aplicável, o modelo, prazo de validade ou de garantia, número do registro ou inscrição do bem no 

órgão competente, quando for o caso. 

6.2 Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada. 

6.3 Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 

trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento 

dos bens. 

 6.4 Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 

responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, 

omissão ou qualquer outro pretexto. 
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6.5 O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua 

apresentação.  

6.6 O licitante deverá declarar, para cada item, em campo próprio do sistema BLL, se o produto ofertado 

é manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferência indicados no edital. 

6.7 Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de contratações 

públicas federais, quando participarem de licitações públicas. 

6.8 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administração por parte dos contratados pode 

ensejar a fiscalização do Tribunal de Contas da União e, após o devido processo legal, gerar as seguintes 

consequências: assinatura de prazo para a adoção das medidas necessárias ao exato cumprimento da lei, nos 

termos do art. 71, inciso IX, da Constituição; ou condenação dos agentes públicos responsáveis e da empresa 

contratada ao pagamento dos prejuízos ao erário, caso verificada a ocorrência de superfaturamento por 

sobrepreço na execução do contrato. 

 

7 – DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE 

LANCES  

 

7.1 A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema eletrônico, na data, 

horário e local indicados neste Edital. 

7.2 O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que não estejam 

em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vícios insanáveis ou não apresentem 

as especificações técnicas exigidas neste edital.  

7.3 Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 

7.4 A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em 

tempo real por todos os participantes. 

7.5 A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido contrário, 

levado a efeito na fase de aceitação. 

7.6 O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarão 

da fase de lances. 

7.7 O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes. 

7.8 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio do 

sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.  

7.9 O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário. 

7.10 Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da sessão 

e as regras estabelecidas no Edital. 

7.11 O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e registrado pelo 

sistema. 

7.12 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante poderá variar conforme o pregão e objeto 

licitado, quando o pregoeiro definir uma margem de lance para esse lote.  

7.13 Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto”, em que os 

licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações.7.14 A etapa de lances da sessão 

pública terá duração de dez minutos e, após isso, será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver 

lance ofertado nos últimos dois minutos do período de duração da sessão pública. 

7.15 A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de dois minutos e 

ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de prorrogação, inclusive no caso 

de lances intermediários. 

7.16 Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública encerrar-se-á 

automaticamente. 

7.17 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, poderá o pregoeiro, 

assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da sessão pública de lances, em prol da 

consecução do melhor preço. 

7.18 Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e 

registrado em primeiro lugar.  

7.19 Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor do 

menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.  



7.20 No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o sistema 

eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances.  

7.21 Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez 

minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da 

comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação.  

7.22 O Critério de julgamento adotado será o menor preço por lote, conforme definido neste Edital e seus 

anexos.  

7.23 Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

7.24 Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, 

uma vez encerrada a etapa de lances, será efetivada a verificação automática, junto à Receita Federal, do porte 

da entidade empresarial. O sistema identificará em coluna própria as microempresas e empresas de pequeno 

porte participantes, procedendo à comparação com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de 

maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC 

nº 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto nº 8.538, de 2015. 

7.25 Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na 

faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta serão consideradas empatadas com a primeira 

colocada. 

7.26 A melhor classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar uma última oferta para 

desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos 

controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto. 

7.27 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se manifeste 

no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que 

se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do mesmo 

direito, no prazo estabelecido no subitem anterior. 

7.28 No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte 

que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado sorteio entre elas para 

que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 

7.29 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferência em relação ao produto 

estrangeiro, o critério de desempate será aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus às 

margens de preferência, conforme regulamento.  

7.30 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele previsto no 

art. 3º, § 2º, da Lei nº 8.666, de 1993, assegurando-se a preferência, sucessivamente, aos bens produzidos: 

a) no país; 

b) por empresas brasileiras;  

c) por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

d) por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiência 

ou para reabilitado da Previdência Social e que atendam às regras de acessibilidade previstas na legislação. 

7.31 Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico dentre as propostas 

empatadas.  

7.32 Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o pregoeiro deverá encaminhar, pelo sistema 

eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preço, para que seja obtida melhor 

proposta, vedada a negociação em condições diferentes das previstas neste Edital. 

7.33 A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes. 

7.34 O pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a 

proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se for o caso, dos 

documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já 

apresentados.  

7.35 Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 

 

8 – DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA 

 

8.1 Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar 

quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para contratação 

neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no parágrafo único do art. 7º e no § 9º do art. 26 do Decreto 

n.º 10.024/2019.  



8.2 O licitante qualificado como produtor rural pessoa física deverá incluir, na sua proposta, os percentuais 

das contribuições previstas no art. 176 da Instrução Normativa RFB n. 971, de 2009, em razão do disposto no 

art. 184, inciso V, sob pena de desclassificação.  

8.3 Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preço final superior ao preço máximo 

fixado (Acórdão nº 1455/2018 -TCU - Plenário), ou que apresentar preço manifestamente inexequível. 

8.4 Considera-se inexequível a proposta que apresente preços global ou unitários simbólicos, irrisórios ou 

de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos dos respectivos 

encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando se 

referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou 

à totalidade da remuneração.  

8.5 Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a exequibilidade e a 

legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que fundamentam a suspeita. 

8.6 Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, com vistas 

ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema 

com, no mínimo, vinte e quatro horas de antecedência, e a ocorrência será registrada em ata. 

8.7 O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de 

funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de não aceitação da 

proposta. 

8.8 O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitação escrita e justificada do 

licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.  

8.9 Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as 

características do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedência, além de outras 

informações pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrônico, 

ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuízo do seu ulterior envio pelo 

sistema eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta. 

8.10 Caso a compatibilidade com as especificações demandadas, sobretudo quanto a padrões de qualidade 

e desempenho, não possa ser aferida pelos meios previstos nos subitens acima, o Pregoeiro exigirá que o 

licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra, sob pena de não aceitação da proposta, no local a 

ser indicado e dentro de 05 (cinco) dias úteis contados da solicitação. 

8.11 Por meio de mensagem no sistema, será divulgado o local e horário de realização do procedimento 

para a avaliação das amostras, cuja presença será facultada a todos os interessados, incluindo os demais 

licitantes. Os resultados das avaliações serão divulgados por meio de mensagem no sistema. 

8.12 No caso de não haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo 

Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificações previstas neste Edital, a proposta do licitante 

será recusada. 

8.13 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado não for(em) aceita(s), o Pregoeiro 

analisará a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-á com a 

verificação da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificação de uma que atenda às especificações 

constantes neste edital.  

8.14 Os exemplares colocados à disposição da Administração serão tratados como protótipos, podendo ser 

manuseados e desmontados pela equipe técnica responsável pela análise, não gerando direito a ressarcimento. 

8.15 Após a divulgação do resultado final da licitação, as amostras entregues deverão ser recolhidas pelos 

licitantes no prazo de 05 (cinco) dias úteis, após o qual poderão ser descartadas pela Administração, sem direito 

a ressarcimento. 

8.16 Os licitantes deverão colocar à disposição da Administração todas as condições indispensáveis à 

realização de testes e fornecer, sem ônus, os manuais impressos em língua portuguesa, necessários ao seu 

perfeito manuseio, quando for solicitado. 

8.17 Caso a proposta classificada em primeiro lugar tenha se beneficiado da aplicação da margem de 

preferência, o Pregoeiro solicitará ao licitante que envie imediatamente, por meio eletrônico, com posterior 

encaminhamento por via postal, o documento comprobatório da caracterização do produto manufaturado 

nacional. 

8.18 O licitante que não apresentar o documento comprobatório, ou cujo produto não atender aos 

regulamentos técnicos pertinentes e normas técnicas brasileiras aplicáveis, não poderá usufruir da aplicação 

da margem de preferência, sem prejuízo das penalidades cabíveis. 



8.19 Nessa hipótese, bem como em caso de inabilitação do licitante, as propostas serão reclassificadas, para 

fins de nova aplicação da margem de preferência. 

8.20 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a proposta ou lance 

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

8.21 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário 

para a sua continuidade. 

8.22 Nos itens não exclusivos para a participação de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre 

que a proposta não for aceita, e antes de o Pregoeiro passar à subsequente, haverá nova verificação, pelo 

sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, seguindo-

se a disciplina antes estabelecida, se for o caso. 

8.23 Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, o pregoeiro verificará a habilitação do licitante, 

observado o disposto neste Edital.  

 

9 – DA HABILITAÇÃO   

 

9.1 Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor da proposta 

classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificará o eventual descumprimento das condições de 

participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura 

contratação, mediante a consulta ao seguinte cadastro: 

a) Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do Tribunal de Contas da União (https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/). A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu 

sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao 

responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, 

inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário. 

9.2 Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de Ocorrências Impeditivas Indiretas, 

o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de 

Ocorrências Impeditivas Indiretas. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas 

de fornecimento similares, dentre outros. O licitante será convocado para manifestação previamente à sua 

inabilitação. 

9.3 Constatada a existência de sanção, o Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, por falta de condição 

de participação. No caso de inabilitação, haverá nova verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do 

empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes 

estabelecida para aceitação da proposta subsequente. 

9.4 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, necessários à 

confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados, o licitante será convocado a encaminhá-los, em 

formato digital, via e-mail, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitação. 

9.5 Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles 

legalmente permitidos. 

9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o licitante for 

a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela própria 

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 

9.7 Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de números em documentos 

pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do recolhimento dessas 

contribuições. 

9.8 Os licitantes deverão encaminhar, nos termos deste Edital, a documentação relacionada nos itens a 

seguir, para fins de habilitação: 

 

Documentos para habilitação: 

• Cédula de Identidade e CPF do sócio administrador da empresa; 

• Ato constitutivo registrado no órgão competente, e suas alterações, quando este não estiver 

consolidado; 

• Inscrição no CNPJ; 

• Prova de Inscrição Estadual, se houver; 

• Prova de Inscrição Municipal; 

https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/


• Acervo Técnico de execução do objeto, com no mínimo a elaboração de um de cada produto 

relacionado no Anexo 01, com qualquer dimensão, devidamente registrado no conselho de classe do 

profissional.; 

• Balanço Patrimonial e Demonstrações Contábeis do exercício de 2022, (vedada substituição por 

balancete/balanço provisório); 

• Declaração de atendimento ao Inc. XXXIII do Art. 7º da Constituição Federal; 

• Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e à Dívida Ativa da União; 

• Certidão Negativa de Débitos para com a Fazenda Pública Estadual (ICMS); 

• Certidão de Regularidade de Tributos Municipais (ISS); 

• Certificado de Regularidade do FGTS - CRF; 

• Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); 

• Certidão Negativa de Pedido de Falência ou Concordata expedida pelo Distribuidor da sede da 

empresa, emitido pelo Fórum da Comarca da sede (será considerada a validade de 60 dias a partir da 

data de sua expedição quando a mesma não estiver expressa no corpo da certidão). 

Demais Considerações Quanto a Habilitação 

O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefícios do tratamento 

diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos 

cadastros de contribuintes estadual e municipal e da apresentação do balanço patrimonial e das demonstrações 

contábeis do último exercício. 

A existência de restrição relativamente à regularidade fiscal e trabalhista não impede que a licitante qualificada 

como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as 

demais exigências do edital. 

A declaração do vencedor acontecerá no momento imediatamente posterior à fase de habilitação. 

Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de 

pequeno porte, e uma vez constatada a existência de alguma restrição no que tange à regularidade fiscal e 

trabalhista, a mesma será convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, após a declaração do vencedor, 

comprovar a regularização. O prazo poderá ser prorrogado por igual período, a critério da administração 

pública, quando requerido pelo licitante, mediante apresentação de justificativa. 

A não-regularização fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretará a inabilitação do 

licitante, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, sendo facultada a convocação dos licitantes 

remanescentes, na ordem de classificação. Se, na ordem de classificação, seguir-se outra microempresa, 

empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrição na documentação fiscal e trabalhista, 

será concedido o mesmo prazo para regularização.  

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspenderá a sessão, 

informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da mesma. 

Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer dos 

documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Edital. 

Nos itens não exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitação, haverá nova 

verificação, pelo sistema, da eventual ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, 

de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitação da proposta subsequente. 

O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficará obrigado a 

comprovar os requisitos de habilitação cumulativamente, isto é, somando as exigências do item em que venceu 

às do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitação, além da aplicação 

das sanções cabíveis. 

Não havendo a comprovação cumulativa dos requisitos de habilitação, a inabilitação recairá sobre o(s) item(ns) 

de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitação do licitante nos remanescentes. 

Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, o licitante será declarado vencedor. 

 

10 – DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA 

 
10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor deverá ser encaminhada no prazo de 02 (duas) horas, 

a contar da solicitação do Pregoeiro no sistema eletrônico e deverá: 



a) ser redigida em língua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, 

entrelinhas ou ressalvas, devendo a última folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou 

seu representante legal. 

b) conter a indicação do banco, número da conta e agência do licitante vencedor, para fins de pagamento. 

10.2 A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração no decorrer da 

execução do contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso. 

10.3 Todas as especificações do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e 

procedência, vinculam a Contratada. 

10.4 Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitário em algarismos e o valor 

global em algarismos e por extenso (art. 5º da Lei nº 8.666/93). 

10.5 Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, prevalecerão os primeiros; no caso 

de divergência entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerão estes últimos. 

10.6 A oferta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter 

alternativas de preço ou de qualquer outra condição que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena 

de desclassificação. 

10.7 A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo considerada aquela que 

não corresponda às especificações ali contidas ou que estabeleça vínculo à proposta de outro licitante. 

10.8 As propostas que contenham a descrição do objeto, o valor e os documentos complementares estarão 

disponíveis na internet, após a homologação. 

11 – DOS RECURSOS 

 
11.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularização fiscal e trabalhista da licitante qualificada 

como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, será concedido o prazo de 15 (quinze) 

minutos, para que qualquer licitante manifeste a intenção de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando 

contra qual(ais) decisão(ões) pretende recorrer e por quais motivos, em campo próprio do sistema. 

11.2 Havendo quem se manifeste, caberá ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existência de 

motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, fundamentadamente. 

11.3 Nesse momento o Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, mas apenas verificará as condições de 

admissibilidade do recurso. 

11.4 A falta de manifestação motivada do licitante quanto à intenção de recorrer importará a decadência 

desse direito. 

11.5 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terá, a partir de então, o prazo de três dias (setenta e duas 

horas contadas a partir do momento da notificação via plataforma eletrônica) para apresentar as razões, pelo 

sistema eletrônico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem 

contrarrazões também pelo sistema eletrônico, em outros três dias ((setenta e duas horas contadas a partir do 

momento da notificação via plataforma eletrônica), que começarão a contar do término do prazo do recorrente, 

sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

11.6 O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento. 

11.7 Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, no endereço da sede da 

Administração Municipal, situada à Rua Dalmácio Espíndula, 115, Centro, Santa Maria de Jetibá-ES. 

12 – DA REABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA 

 

12.1 A sessão pública poderá ser reaberta: 

a) Nas hipóteses de provimento de recurso que leve à anulação de atos anteriores à realização da sessão pública 

precedente ou em que seja anulada a própria sessão pública, situação em que serão repetidos os atos anulados 

e os que dele dependam. 

b) Quando houver erro na aceitação do preço melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor 

não assinar o contrato, não retirar o instrumento equivalente ou não comprovar a regularização fiscal e 

trabalhista, nos termos do art. 43, §1º da LC nº 123/2006. Nessas hipóteses, serão adotados os procedimentos 

imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.  

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverão ser convocados para acompanhar a sessão reaberta. 

12.3 A convocação se dará por meio do sistema eletrônico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do 

procedimento licitatório. 



13 – DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO  

 

13.1 O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso não 

haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após a regular decisão dos recursos apresentados. 

13.2 Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente 

homologará o procedimento licitatório.  

14 – DA GARANTIA DE EXECUÇÃO  

 

14.1 Não haverá exigência de garantia de execução para a presente contratação. 

15 – DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 
15.1 Homologado o resultado da licitação, terá o adjudicatário o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a 

partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, cujo prazo de validade encontra-se 

nela fixado, sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital. 

15.2 Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a assinatura da Ata 

de Registro de Preços, a Administração poderá encaminhá-la para assinatura, mediante correspondência postal 

com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrônico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 05 (cinco) 

dias úteis, a contar da data de seu recebimento.  

15.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Preços poderá ser 

prorrogado uma única vez, por igual período, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu 

transcurso, e desde que devidamente aceito. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quanto 

necessárias para o registro de todos os itens constantes no Anexo 01, com a indicação do licitante vencedor, a 

descrição do(s) item(ns), as respectivas quantidades, preços registrados e demais condições.  

15.4 Será incluído na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou 

serviços com preços iguais aos do licitante vencedor na sequência da classificação do certame, excluído o 

percentual referente à margem de preferência, quando o objeto não atender aos requisitos previstos no art. 3º 

da Lei nº 8.666, de 1993. 

16 – DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 

16.1  Após a homologação da licitação, em sendo realizada a contratação, será firmado Termo de Contrato 

ou emitido instrumento equivalente. 

16.2  O adjudicatário terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua convocação, para 

assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta 

Contrato/Autorização), sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste 

Edital.  

16.3 Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a assinatura do Termo 

de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administração poderá encaminhá-lo para assinatura ou 

aceite da Adjudicatária, mediante correspondência postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrônico, 

para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da data de seu recebimento.  

16.4  O prazo previsto no subitem anterior poderá ser prorrogado, por igual período, por solicitação 

justificada do adjudicatário e aceita pela Administração. 

16.5  O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa adjudicada, implica 

no reconhecimento de que: 

a) A referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali estabelecida as 

disposições da Lei nº 8.666, de 1993; 

b) A contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no edital e seus anexos; 

c) A contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei nº 

8.666/93 e reconhece os direitos da Administração previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei. 

16.6 O instrumento contratual oriundo desse certame terá a vigência de 12 meses a contar de sua publicação, 

podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações. 

16.7 Os produtos devem ser entregues conforme determinado no Termo de Referência.  



16.8  Previamente à contratação a Administração realizará Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do 

Tribunal de Contas da União (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/) para identificar possível proibição de 

contratar com o Poder Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas. Considerando que o Termo de 

Contrato é expedido pela Superintendência de Documentos (SUPDOC), ficará a cargo da mesma as consultas 

elencadas acima. 

16.9 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, será exigida a comprovação das condições 

de habilitação consignadas no edital, que deverão ser mantidas pelo licitante durante a vigência do contrato ou 

da ata de registro de preços. 

16.10 Na hipótese de o vencedor da licitação não comprovar as condições de habilitação consignadas no 

edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de preços, a Administração, sem prejuízo da 

aplicação das sanções das demais cominações legais cabíveis a esse licitante, poderá convocar outro licitante, 

respeitada a ordem de classificação, para, após a comprovação dos requisitos para habilitação, analisada a 

proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociação, assinar o contrato ou a ata de registro 

de preços. 

17 – DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL 

 

17.1 Não haverá reajustamento do preço contratado. Caso o prazo contratual inicialmente fixado seja 

prorrogado, nas hipóteses do art. 57, da Lei 8.666/93, ultrapassando o período de vigência de 1 (um) ano, 

contados a partir da data limite de apresentação da proposta, poderá ser concedido reajuste ao preço contratado, 

mediante requerimento escrito. Entretanto, o reajustamento fica subordinado à Legislação Federal em vigor 

vinculado ao índice do IPCA (Índice Nacional de Preços ao Consumidor-Amplo). 

Dessa forma, o primeiro reajuste deve levar em conta o índice do IPCA acumulado nos 12 meses, 

contados a partir da data de apresentação da proposta.  

Consequentemente, as parcelas do contrato pagas desde a data da apresentação das propostas da 

licitação até o 12º mês depois desta data-base não podem sofrer reajustes. 

A partir do 13º mês contado desde a data da apresentação das propostas da licitação, é calculado o 

índice de reajuste das parcelas a serem pagas até o fim dos próximos 12 meses do contrato. Dessa forma, o 

primeiro reajuste deve levar em conta o índice acumulado nos 12 meses, contados a partir da data de 

apresentação da proposta. Assim, o índice de reajuste será aplicado sobre o valor de medição da obra no período 

correspondente, ou seja, do 13º mês até os próximos 12 meses de contrato. 

Portanto, no primeiro período de 12 meses, contado da data da apresentação das propostas da licitação, o 

contrato não será reajustado. Do segundo período em diante, respeitada a periodicidade anual, ocorrerá reajuste 

conforme índice do IPCA que se mantém inalterado para cada período de 12 meses, que deverá ser aplicado 

sobre o valor de cada medição realizada no período considerado, desde que o período contratual inicialmente 

fixado seja prorrogado. 

• Critério de Reajustamento: 

 
 

Onde: k = Coeficiente de reajustamento no período; 

Ii = Índice de preço iniciais. Será o índice IPCA do período de apresentação da proposta de licitação; 

           Io = Índice no mês de aniversário do reajustamento. 

 

kMR =  

Onde: k = Coeficiente de reajustamento no período; 

           R = Valor da medição reajustado; 

           M = Medição com valores da apresentação da proposta de licitação. 

 

18 – DA ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

 

18.1. O prazo para a execução do levantamento de campo e entrega de todos os produtos descritos no anexo 

01 deste edital, será de sessenta dias corridos, contados da data de ordem de serviços. 

Io

IoxIi
k =

https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/


 

18.2. O setor de fiscalização terá cinco dias úteis para aprovar ou reprovar o produto entregue. Em caso de 

reprovação, a CONTRATADA terá quinze dias corridos, contados da data da ciência da reprovação, para 

entregar as correções solicitadas. 

18.3. O contrato terá duração de 12 (doze) meses a contar da assinatura da ordem de serviço e os serviços 

deverão ser executados conforme descrito neste termo. O prazo poderá ser prorrogado, caso seja do interesse 

da administração pública, conforme legislação em vigor. 

18.4. Não haverá custo para a contratante em detrimento de paralisação de pessoal e equipamentos, caso haja 

intervalo de solicitações de serviço à contratada durante o prazo de vigência do contrato. 

19 – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE  

 

19.1. Exercer a fiscalização da execução do serviço pelo responsável, na forma prevista pela lei 8.666/1993. 

19.2. Notificar formal e tempestivamente, a contratada sobre irregularidades observadas nos serviços. 

19.3. Definir local de execução dos serviços. 

19.4. Disponibilizar todas as informações necessárias para a correta execução do objeto. 

19.5. Proceder o pagamento dos serviços atestados. 

 

20 – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 
20.1. Conter, no pedido de medição, Anotação de Responsabilidade Técnica – ART ou Registro de 

Responsabilidade Técnica – RRT de cada documento elaborado pela contratada.  

20.2. Apresentar os relatórios assinados pelo responsável do serviço. A aprovação dos relatórios implicará na 

liberação ou não da medição. Caso questionado algum item da contratada, esta deverá providenciar sua 

correção antes da liberação da medição.  

20.3. Cumprir os prazos de execução de serviço e entrega determinados neste edital. 

20.4. Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, nos termos da legislação vigente. 

20.5. Disponibilizar equipe técnica com qualificação e experiência profissional nas atividades desenvolvidas. 

20.6. Submeter-se à fiscalização da Contratante, através do setor competente, que acompanhará a execução do 

serviço, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade de garantir o exato cumprimento 

das condições pactuadas. 

20.7. Acatar às instruções e observações provenientes da contratante, através do setor competente, refazendo 

qualquer trabalho que não esteja de acordo com o solicitado. 

20.8. Levar imediatamente ao conhecimento da Contratante, através do seu setor competente, qualquer fato 

extraordinário ou anormal que ocorra durante a execução dos serviços para adoção imediata das medidas 

cabíveis. 

20.9. Demais obrigações e responsabilidades previstas pela lei 8.666/1993 e demais legislações pertinentes. 

21 – DO PAGAMENTO 

 

21.1 As medições serão feitas de acordo com o seguinte procedimento: 

 

a) Apresentação da medição pela contratada à Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura e/ou à Secretaria 

de Educação, devidamente protocolada, contendo: 

 

1. Boletim da medição solicitada; 

2. Entrega das copias impressas e em formato digital conforme item 6, da documentação previamente 

aprovada na entrega provisória;  

3. A apresentação da ART/RRT de execução dos serviços propostos do responsável técnico da empresa 

4. Comprovação de regularidade fiscal e trabalhista; 

 

b) Caso falte algum dos documentos citados no item anterior na entrega da medição, esta será devolvida à 

Contratada para seus devidos acertos e complementações; 

 



c) O prazo para a liquidação da medição dependerá da entrega de toda a documentação comprobatório de 

regularidade fiscal e trabalhista por parte da empresa; 

 

A Municipalidade após ateste da medição e de toda a documentação comprobatório de regularidade fiscal e 

trabalhista tem até 30 dias para realizar a devida liquidação da Nota Fiscal, salvo em caso de calamidade 

pública, grave perturbação da ordem interna ou guerra. 

 

22 – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

22.1 Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatário que:  

a) não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do 

prazo de validade da proposta; 

b) não assinar a ata de registro de preços, quando cabível; 

c) apresentar documentação falsa; 

d) deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 

e) ensejar o retardamento da execução do objeto; 

f) não mantiver a proposta; 

g) cometer fraude fiscal; 

h) comportar-se de modo inidôneo; 

22.2 Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de 

participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento 

da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances. 

22.3 O licitante/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores 

ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções:  

a) Advertência por faltas leves, assim entendidas como aquelas que não acarretarem prejuízos significativos 

ao objeto da contratação; 

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do licitante; 

c) Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou unidade administrativa pela qual 

a Administração Pública opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos; 

d) Impedimento de licitar e de contratar com a União e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco 

anos; 

e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto perdurarem os 

motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que 

aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuízos 

causados; 

22.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções. 

22.5 Se, durante o processo de aplicação de penalidade, houver indícios de prática de infração 

administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, como ato lesivo à administração pública 

nacional ou estrangeira, cópias do processo administrativo necessárias à apuração da responsabilidade da 

empresa deverão ser remetidas à autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciência e decisão 

sobre a eventual instauração de investigação preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilização – 

PAR.  

22.6 A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas como ato lesivo à 

Administração Pública nacional ou estrangeira nos termos da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, seguirão 

seu rito normal na unidade administrativa.  

22.7 O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos administrativos 

específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à Administração Pública resultantes de ato lesivo 

cometido por pessoa jurídica, com ou sem a participação de agente público.  

22.8 Caso o valor da multa não seja suficiente para cobrir os prejuízos causados pela conduta do licitante, 

a Administração poderá cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Código Civil. 

22.9 A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administrativo que 

assegurará o contraditório e a ampla defesa ao licitante/adjudicatário, observando-se o procedimento previsto 

na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999. 



22.10 A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da conduta 

do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado o princípio da 

proporcionalidade. 

22.11 As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF. 

22.12 As sanções por atos praticados no decorrer da contratação estão previstas na minuta de contrato anexa. 

 

23 – DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA 

 
23.1 Após o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderão reduzir seus preços ao valor da 

proposta do licitante mais bem classificado. 

23.2 A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o resultado do certame em 

relação ao licitante melhor classificado. 

23.3 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante 

vencedor, estes serão classificados segundo a ordem da última proposta individual apresentada durante a fase 

competitiva. 

23.4 Esta ordem de classificação dos licitantes registrados deverá ser respeitada nas contratações e somente 

será utilizada acaso o melhor colocado no certame não assine a ata ou tenha seu registro cancelado nas 

hipóteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/213. 
 

24 – DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

 

24.1 Até 03 (três) dias úteis antes da data/hora designada para a abertura da sessão pública, qualquer pessoa 

poderá impugnar este Edital. 

24.2 A impugnação deverá ser realizada por forma eletrônica, exclusivamente através da plataforma de 

Pregão Eletrônico. 

24.3 Caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsáveis pela elaboração do objeto e demais condições, 

decidir sobre a impugnação no prazo de até dois dias úteis contados da data de recebimento da impugnação. 

24.4 Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

24.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatório deverão ser enviados ao Pregoeiro, 

até 03 (três) dias úteis anteriores à data/hora designada para abertura da sessão pública, exclusivamente por 

meio eletrônico via internet, na plataforma de Pregão Eletrônico. 

24.6 O pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias úteis, contado da data 

de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis pela elaboração do objeto e 

dos anexos. 

24.7 As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame. 

24.8 A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada pelo 

pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 

24.9 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serão divulgadas pelo sistema e vincularão os 

participantes e a administração. 

 

25 – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

25.1 Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á Ata no sistema eletrônico. 

25.2 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame 

na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo 

horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro.   

25.3 Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o horário de 

Brasília – DF. 

25.4 No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não alterem 

a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado, 

registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação e classificação. 

25.5 A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 



25.6 As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa 

entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a 

finalidade e a segurança da contratação.  

25.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 

Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução ou 

do resultado do processo licitatório. 

25.8 O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, desde 

que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse público. 

25.9 Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que compõem 

o processo, prevalecerá as deste Edital. 

25.10 O Edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico www.bll.org.br e no sitio da 

Administração Municipal: www.pmsmj.es.gov.br , nos dias úteis, mesmo endereço e período no qual os autos 

do processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos interessados. 

25.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

ANEXO 01 – Descrição detalhada do objeto; 

ANEXO 02 – Modelo de proposta; 

ANEXO 03 – Termo de Adesão – BLL; 

ANEXO 04 – Custo pela utilização do sistema;  

ANEXO 05 – Declaração Inidoneidade; 

ANEXO 06 – Declaração Habilitação; 

ANEXO 07 – Declaração de menor, Inc. XXXIII do Art. 7º da Constituição Federal; 

ANEXO 08 – Declaração ME/EPP; 

ANEXO 09 – Declaração Responsabilidade; 

ANEXO 10 – Declaração Vínculo; 

ANEXO 11 – Minuta de Contrato; 

ANEXO 12 – Minuta da Ata de Registro de Preços; 

ANEXO 13 – Termo de Referência. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Marcos Roberto Pellacani 

Pregoeiro 
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ANEXO 01 

 
 

 

 

 

 
DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS 

 

O levantamento topográfico planialtimétrico cadastral, georreferenciado, será executado onde serão 

implantadas as obras públicas, ou ocorrerá em terrenos cujo conhecimento das características topográficas seja 

necessário. Tanto em um caso, quanto no outro, deverão atender às seguintes condições: 

 

a) Serão executados em obediência às prescrições das Normas Técnicas da ABNT; 

 

b) Caberá à Prefeitura de Santa Maria de Jetibá determinar a área a ser levantada tomando como base as 

escrituras públicas do terreno e, em caso de interesse de que seja conhecida as características topográficas 

de somente uma parte do terreno, a planta indicativa da área a ser levantada poderá ser elaborada pelo 

solicitante ou pela Prefeitura de Santa Maria de Jetibá de acordo com a necessidade; 

 

c) Durante a vigência do contrato, caso haja revisão e/ou alteração em qualquer norma técnica, aplicável 

ao escopo deste Termo de Referência, os serviços que ainda não tiveram a ordem de serviço – O.S. 

emitida deverão seguir as atualizações, sem ônus para o contratante; 

 

d) Faz parte dos serviços de topografia a eventual capina na região de execução dos trabalhos bem como 

a abertura de picadas. Deverão ocorrer somente na área do levantamento e em quantidade apenas 

suficiente para permitir a execução dos serviços, portanto, não poderão ser remuneradas à parte ou em 

item específico. 

 

Os projetos geométricos e de terraplanagem terão como base os levantamentos planialtimétricos 

executados neste mesmo contrato, ou em projetos fornecidos pela Prefeitura Municipal de Santa Maria de 

Jetibá. Tais projetos obedecerão as alíneas a), b) e c). 

 

1 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DE JETIBÁ 
Governo do Estado do ESPIRITO SANTO 

Lote (*) Código    Especificação Marca Unidade Quantidade Valor Médio Unitário Valor Total 

      19.807,330   00001 00003138 CONTRATACAO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADAPARA ELABORACAO DE 

PROJETOSTOPOGRAFICOS; EM TRECHOS DE 
ESTRADASNO MUNICIPIO, CONTENDO:  

PROJETOSGEOMETRICOS- INCLSUIVE ENSAIOS, 
PROJETODE TERRAPLANAGEM, PROJETO DE 
DRENAGEME PROJETO DE PAVIMENTACAO . 

K M.  6,000 

      1,090   00002 00004535 LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO 
CADASTRALGEORREFERENCIADO PARA FINS 

DEDEMARCACAO URBANISTICA, 
EMCONFORMIDADE COM A ABNT NBR 13133 

ECOM ESTAQUIAMENTO  

M²    73.000,000 

1 1 



Os projetos de pavimentação, drenagem terão como base os projetos geométricos executados neste 

mesmo contrato, ou em projetos fornecidos pela Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jetibá. Tais projetos 

obedecerão as alíneas a), b) e c). 

 

ETAPAS E ATIVIDADES INICIAIS 

 

A metodologia de trabalho para cada serviço se dará da seguinte forma: 

 

A) Realização de reunião inicial entre a contratada e o setor de fiscalização: antes de qualquer partida para 

levantamentos de campo, ou início de elaboração de qualquer projeto, a CONTRATADA deverá 

comparecer à Secretaria de Obras e Infraestruturas (SECOBR) ou a Secretaria de Educação (SECEDU) para 

definir a ordem e os locais do serviço; 

B) CONTRATADA: Elaboração do produto solicitado, sob supervisão direta do setor demandante; 

C) SECOBR/SECEDU: Análise preliminar dos trabalhos e entrega de relatório com os ajustes que se 

fizerem necessários; 

D) CONTRATADA: Correção de erros porventura detectados, com ônus para contratada, e no prazo 

estipulado pela SECOBR/SECEDU; 

E) SECOBR/SECEDU: Análise final e aceite; 

F) CONTRATADA: Entrega definitiva do item contratado; 

 

PRODUTOS A SEREM ADQUIRIDOS 

 

Os serviços a serem executados compreendem o desenvolvimento das seguintes atividades: 

 

- Elaboração do levantamento planialtimétrico cadastral de áreas urbanas e rurais; 

- Elaboração de projeto geométrico de vias rurais e urbanas; 

- Elaboração de projeto de terraplanagem; 

- Elaboração de projeto de pavimentação de vias rurais e urbanas; 

- Elaboração de projeto de drenagem de áreas e vias rurais e urbanas; 

 

Todos os estudos e levantamentos deverão ser desenvolvidos de forma consistente, observando a 

compatibilização entre os elementos dos diversos sistemas e em atendimento às especificidades de cada tipo 

de produto, conforme detalhamento que segue: 

 

- Levantamento Planialtimétrico Cadastral 

Os serviços devem obedecer à NBR 13.133/94 da ABNT para levantamentos topográficos e deverá 

conter no mínimo: 

 

1 - Projeto planialtimétrico, em planta perfil, nas escalas 1:250, 1:500 ou 1:100 de toda área de projeto, 

conforme solicitação da contratante; 

2 - Representação do norte magnético; 

3 - Curvas de nível de 1 m em 1m, para planialtimetria; 

4 - Poços de visita de redes de infraestrutura; bocas de lobo, bocas de leão, sarjetas e outros componentes da 

drenagem superficial existente, informando a cota de fundo e a cota de topo; 

5 - Postes da rede elétrica e demais elementos componentes da rede de utilidades e serviços que possam 

interessar ao projeto; 

6 - Meio-fio, mobiliário urbano e demais equipamentos que se encontram no local; 

7 - Áreas ajardinadas, vias internas, estacionamentos, áreas cobertas e outras informações relativas ao terreno; 

8 - Acidentes naturais (rochas, curso d’água, etc.); Vegetação existente (locação de árvores e massas 

arbustivas), informando os raios de copa e tronco, além da altura; 

9 - Platôs, taludes; 

10 - Perímetro, posição e cotas das soleiras das edificações compreendidas na área do levantamento; 

11 - Acessos principais e secundários para terrenos, edificações, vias ou loteamentos; 

12 - Limites, dimensões e ângulos da poligonal do terreno; 

13 - Marcos geodésicos ou referenciais; 



14 - Indicação do sistema de projeção adotado; 

15 - Indicação da referência de nível utilizada; 

16 - Indicação das tolerâncias lineares, angulares e de nivelamento; 

17 - Tabela de convenções de representação gráfica; 

18 - Tabela de coordenadas georreferenciadas ao Sistema Geodésico Brasileiro SIRGAS2000; 

19 - Designação do desenho e escala. 

 

Deverá ser indicado o marco de partida tendo como referência os marcos do município. O nivelamento 

deve ser executado utilizando o RN da Rede Geodésica Municipal. 

 

A empresa deverá ter, junto à equipe de levantamento, um auxiliar de drenagem para abrir os poços 

de visita e providenciar a limpeza local que permita a execução dos trabalhos. Quando não houver abertura de 

visita ou a rede estiver assoreada de forma a impedir o trabalho, deve-se recorrer à Secretaria de Obras e 

Infraestrutura; 

 

- Projeto Geométrico 

O projeto deve seguir as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), ou, em sua 

ausência, as normas internacionais pertinentes. O projeto deverá conter no mínimo:  

 

1 - Planta geral; 

2 - Representação planialtimétrica; 

3 - Perfis longitudinais; 

4 - Seções transversais tipo, contendo a largura, declividade transversal, posição dos passeios, dimensões das 

guias, sarjetas e canteiros centrais; 

5 - Indicação de jazidas e área de bota-fora; 

6 - Representação das estacas; 

7 - Representação completa das curvas, com pontos notáveis e raios; 

8 - Interferências necessárias no traçado existente; 

9 - Memorial descritivo com a concepção do projeto, parâmetros e condicionantes 

10 - Especificações de todos os materiais e serviços. 

 

- Projeto de Terraplanagem 

O projeto deve seguir as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), ou, em sua 

ausência, as normas internacionais pertinentes. O material utilizado para pavimentar a rua será definido pela 

Municipalidade. O projeto deverá conter no mínimo: 

 

1 - Perfil Geotécnico; 

2 - Seções transversais típicas; 

3 - Localização geral dos empréstimos e de áreas de bota-fora (indicação da distância até a obra); 

4 - Memorial descritivo com a concepção do projeto, parâmetros, condicionantes e interferências com 

equipamentos públicos; 

5 - Cálculo de volume de corte/aterro e quadro de corte e aterro; 

6 - Quadro de orientação de terraplanagem; 

7 - Especificações de todos os materiais e serviços. 

 

- Projeto de Pavimentação 

O projeto deve seguir as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), ou, em sua 

ausência, as normas internacionais pertinentes. O material utilizado para pavimentar a rua será definido pela 

Municipalidade. O projeto deverá conter no mínimo: 

 

1 - Planta geral; 

2 - Seções transversais tipo de pavimentação, com indicação das dimensões horizontais, as espessuras e 

características de cada camada estrutural, detalhes da pintura ou imprimação ligante; 

3 - Memorial descritivo com a concepção do projeto, parâmetros, condicionantes e interferências com 

equipamentos públicos; 



4 - Memória de cálculo do pavimento; 

5 - Especificações de todos os materiais e serviços. 

 

- Projeto de Drenagem 

O projeto deve seguir as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), ou, em sua 

ausência, as normas internacionais pertinentes. O projeto deverá conter no mínimo: 

 

1 - Planta geral; 

2 - Seções transversais tipo dos elementos de drenagem; 

3 - Perfil longitudinal ou planta contendo cotas altimétricas para implantação dos elementos de drenagem; 

4 - Memorial descritivo com a concepção do projeto, parâmetros, condicionantes e interferências com 

equipamentos públicos; 

5 - Memória de cálculo 

6 - Especificações de todos os materiais e serviços. 

 

 

FORMAS DE APRESENTAÇÃO 

 

A elaboração dos estudos e projetos deverá seguir as definições, procedimentos e normas para 

elaboração, apresentação e recebimento de projetos dispostos no MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA 

A APRESENTAÇÃO DE PROJETOS DO IOPES. 

 

O recebimento provisório será efetivado mediante entrega em 01 (uma) via em meio digital com os 

documentos em formato de arquivo editável e 01 (uma) via em meio físico. 

 

O recebimento definitivo será efetivado mediante entrega de 01 (uma) via em meio digital, pelo menos 

01 (uma) cópia dos documentos em formato de arquivo editável, acompanhadas de 02 (duas) vias impressas, 

dos textos, planilhas e pranchas que envolvem o Projeto; 

 

Os projetos deverão ser entregues encadernados de forma individual constando em cada volume os 

estudos, os projetos e seu respectivo orçamento. 

As pranchas dos projetos deverão ser entregues dobradas de acordo com as normas da ABNT. 

 

Todos os mapas a serem apresentados deverão ser georreferenciados em escala compatível com o nível 

do detalhamento dos elementos manejados e adequados para a área de influência. Os mapas deverão conter 

legenda, referência, carimbo com número do desenho, responsável técnico, proponente, data e orientação 

geográfica. 

 

Todas as bases e metodologias utilizadas para a realização de cálculos e estimativas deverão ser 

claramente especificadas, referenciadas e justificadas. O memorial de cálculo deverá ser apresentado para a 

aferição das quantidades, quando for o caso. 

 

Os memoriais decorrentes dos projetos desenvolvidos deverão ser entregues encadernados, no formato 

A4 (297 x 210 mm), salvo determinação expressa da SECOBR/PMSMJ; 

 

Os produtos em meio digital a serem entregues contemplam, no mínimo: 

 

Documentos em arquivos DOC ou RTF (textos), XLS (planilhas); 

Mapas, plantas, projetos, desenhos em arquivo: DWG, DXF, PDF. 

Fotografias, imagens, ilustrações e outras representações gráficas em arquivo: PDF, JPG, PNG. 

 

O responsável técnico ou responsáveis técnicos deverão assinar todas as peças gráficas que compõem 

os projetos, indicando o número de inscrição no Conselho de regulamentação profissional.  

 

 



ANEXO 02 

PREGÃO, NA FORMA ELETRÔNICA Nº XXX/2023 

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL FINAL (licitante vencedor) 

Apresentamos nossa proposta para prestação dos serviços objeto da presente licitação Pregão, na 

Forma Eletrônica nº XXX/2023 acatando todas as estipulações consignadas no respectivo Edital e seus 

anexos. 

IDENTIFICAÇÃO DO CONCORRENTE: 

 NOME DA EMPRESA:    CNPJ e INSCRIÇÃO ESTADUAL: 

 REPRESENTANTE e CARGO:   CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF:  

 ENDEREÇO e TELEFONE:   AGÊNCIA e Nº DA CONTA BANCÁRIA 

PREÇO (READEQUADO AO LANCE VENCEDOR) 

Deverá ser cotado, preço unitário e total por item, de acordo com o Anexo 01 do Edital. 

PROPOSTA: R$ (Por extenso) 

   CONDIÇÕES GERAIS 

A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatório que rege a presente licitação. 

PRAZO DE GARANTIA 

A garantia deverá ser da seguinte forma: Para todos os Lotes de no mínimo, a contar do recebimento 

definitivo do objeto pela Contratante.  

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA 

De acordo com o especificado no Termo de Referência. 

Obs.: No preço cotado já estão incluídas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e 

encargos sociais, obrigações trabalhistas, previdenciárias, fiscais e comerciais, assim como despesas 

com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a contratação. 

VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL 

De no mínimo, 60 (sessenta) dias contados a partir da data da sessão pública do Pregão. 

LOCAL E DATA 

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA 

OBS: A INTERPOSIÇÃO DE RECURSO SUSPENDE O PRAZO DE VALIDADE DA 

PROPOSTA ATÉ DECISÃO. 



ANEXO 03 

 

TERMO DE ADESÃO AO SISTEMA DE PREGÃO ELETRÔNICO DA 

 BLL -  BOLSA DE LICITAÇÕES DO BRASIL 

Natureza do Licitante (Pessoa Física ou Jurídica) 

Razão Social:  

Ramo de Atividade:  

Endereço:  

Complemento:   Bairro:   

Cidade:   UF:   

CEP:   CNPJ:  

Telefone Comercial:  Inscrição Estadual:  

Representante Legal:  RG:   

E-mail:   CPF:  

Telefone Celular:  

Whatsapp:  

Resp. Financeiro:  

E-mail 

Financeiro: 
 Telefone:  

E-mail para informativo de edital 

ME/EPP:    (   )  SIM     (   ) Não 

 

1. Por meio do presente Termo, o Licitante acima qualificado manifesta sua adesão ao Regulamento 

do Sistema de pregão Eletrônico da BLL - Bolsa de Licitações do Brasil do qual declara ter pleno 

conhecimento, em conformidade com as disposições que seguem. 

2. São responsabilidades do Licitante: 

i. Tomar conhecimento de, e cumprir todos os dispositivos constantes dos editais de negócios dos 

quais venha a participar; 

ii. Observar e cumprir a regularidade fiscal, apresentando a documentação exigida nos editais para 

fins de habilitação nas licitações em que for vencedor; 

iii. Observar a legislação pertinente, bem como o disposto no Estatuto Social e nas demais normas e 

regulamentos expedidos pela BLL - Bolsa de Licitações do Brasil, dos quais declara ter 

pleno conhecimento; 

iv. Designar pessoa responsável para operar o Sistema Eletrônico de Licitações, conforme Anexo 

III.I 

v. Pagar as taxas pela utilização do Sistema Eletrônico de Licitações. 

 

3. O Licitante reconhece que a utilização do sistema eletrônico de negociação implica o 

pagamento de taxas de utilização, conforme previsto no Anexo IV do Regulamento do Sistema 

Eletrônico de Licitações da BLL -  Bolsa de Licitações do Brasil.  

 

4. O Licitante autoriza a BLL – Bolsa de Licitações do Brasil a expedir boleto de cobrança 

bancária referente às taxas de utilização ora referidas, nos prazos e condições definidos no 



Anexo IV do Regulamento Sistema Eletrônico de Licitações da BLL - Bolsa de Licitações do 

Brasil. 

 

5. O presente Termo é por prazo indeterminado podendo ser rescindido, a qualquer tempo, pelo 

Licitante, mediante comunicação expressa, sem prejuízo das responsabilidades assumidas durante o 

prazo de vigência ou decorrentes de negócios realizado e/ou em andamento. 

O Licitante assume a responsabilidade de pagamento dos valores devidos até a data da última 

utilização do Sistema, e/ou até a conclusão dos negócios em andamento. Responsabilizando-se pelas 

informações prestadas neste Termo, notadamente as informações de cadastro, alterações contratuais 

e/ou de usuários do Sistema, devendo, ainda, informar a  BLL - Bolsa de Licitações do Brasil qualquer 

mudança ocorrida. 

 

 

Local e data:  _________________________________________________________________ 

 

 

 

 

____________________________________________________________________________ 

(Assinaturas autorizadas com firma reconhecida em cartório) 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: OBRIGATÓRIO RECONHECER FIRMA (EM CARTÓRIO) DAS 

ASSINATURAS E ANEXAR COPIA DO CONTRATO SOCIAL E ULTIMAS ALTERAÇÕES 

E/OU BREVE RELATO E/OU CONTRATO CONSOLIDADO (AUTENTICADAS). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 3.1 

 

ANEXO AO TERMO DE ADESÃO AO SISTEMA ELETRÔNICO DE LICITAÇÕES DA  

BLL – BOLSA DE LICITAÇÕES DO BRASIL  

INDICAÇÃO DE USUÁRIO DO SISTEMA  

 

Razão Social do Licitante:  

CNPJ/CPF:  

Operadores 

1 Nome:  

 CPF:   Função:  

 Telefone:  Celular:  

 Fax:  E-mail:  

 Whatsapp    

2 Nome:  

 CPF:  Função:  

 Telefone:  Celular:  

 Fax:  E-mail:  

 Whatsapp  

3 Nome:  

 CPF:  Função:  

 Telefone:  Celular:  

 Fax:  E-mail:  

 Whatsapp    

 

O Licitante reconhece que: 

 

a) A Senha e a Chave Eletrônica de identificação do usuário para acesso ao sistema são de uso 

exclusivo de seu titular, não cabendo à BLL - Bolsa de Licitações do Brasil nenhuma responsabilidade 

por eventuais danos ou prejuízos decorrentes de seu uso indevido; 

b) O cancelamento de Senha ou de Chave Eletrônica poderá ser feito pela BLL - Bolsa de Licitações 

do Brasil, mediante solicitação escrita de seu titular ou do Licitante; 

c) A perda de Senha ou de Chave Eletrônica ou a quebra de seu sigilo deverá ser comunicada 

imediatamente à BLL – Bolsa de Licitações do Brasil para o necessário bloqueio de acesso;  

d) O Licitante será responsável por todas as propostas, lances de preços e transações efetuadas no 

sistema, por seu usuário, por sua conta e ordem, assumindo-os como firmes e verdadeiros; e o não 

pagamento das taxas ensejará a sua inclusão no cadastro de inadimplentes da BLL – Bolsa de 

Licitações do Brasil, no Serviço de Proteção de Credito e no SERASA e ao automático 

cancelamento de sua Senha ou de Chave Eletrônica.   

 

 

Local e data:  __________________________________________________________________ 

 

 

 

(Assinaturas autorizadas com firma reconhecida em cartório) 

 



ANEXO 04 

CUSTO PELA UTILIZAÇÃO DO SISTEMA  

– SOMENTE PARA O FORNECEDOR VENCEDOR 

 
Editais publicados pelo sistema de aquisição: 

 

- 1,5% (Um e meio por cento) sobre o valor do lote adjudicado, com vencimento em 45 dias após a 

adjudicação – limitado ao teto máximo de R$ 600,00 (seiscentos reais) por lote adjudicado, cobrados 

mediante boleto bancário em favor da BLL - Bolsa de Licitações do Brasil. 

 

Editais publicados pelo sistema de registro de preços: 

 

- 1,5% (Um e meio por cento) sobre o valor do lote adjudicado, com vencimento parcelado em parcelas 

mensais (equivalentes ao número de meses do registro) e sucessivas com emissão do boleto em 

60(sessenta) dias após a adjudicação – com limitação do custo de R$ 600,00 (seiscentos reais) por lote 

adjudicado, cobrados mediante boleto bancário em favor da BLL - Bolsa de Licitações do Brasil. 

 

O não pagamento dos boletos acima mencionados sujeitam o usuário ao pagamento de multa de 2% e juros 

moratórios de 1% ao mês, assim como inscrição em serviços de proteção ao crédito (SPC/ SERASA e OUTRO) 

e cadastro dos inadimplentes da BLL – Bolsa de Licitações do Brasil e ao automático cancelamento de sua 

Senha ou de Chave Eletrônica. 

 

Em caso de cancelamento pelo órgão promotor (comprador) do pregão realizado na plataforma, o licitante 

vencedor receberá a devolução dos valores eventualmente arcados com o uso da plataforma eletrônica no 

respectivo lote cancelado.  

DA UTILIZAÇÃO DE CÉLULAS DE APOIO (CORRETORAS) ASSOCIADAS 

 

A livre contratação de sociedades CÉLULAS DE APOIO (corretoras) para a representação junto ao sistema 

de PREGÕES, não exime o licitante do pagamento dos custos de uso do sistema da BLL – Bolsa de Licitações 

do Brasil. A corretagem será pactuada entre os o licitante e a corretora de acordo com as regras usuais do 

mercado. 

 

DAS RESPONSABILIDADES COMO LICITANTE/FORNECEDOR  

 

Como Licitante/Fornecedor, concordamos e anuímos com todos termos contidos neste anexo e nos 

responsabilizamos por cumpri-lo integralmente em seus expressos termos. 

 

 

Local e data: ________________________________________________________________ 

 

 

 

_____________________________________________________________________________ 

(Assinaturas autorizadas com firma reconhecida em cartório) 

 

OBSERVAÇÃO: OBRIGATÓRIO RECONHECER FIRMA (EM CARTÓRIO) DAS ASSINATURAS E 

ANEXAR COPIA DO CONTRATO SOCIAL E ULTIMAS ALTERAÇÕES E/OU BREVE RELATO E/OU 

CONTRATO CONSOLIDADO (AUTENTICADAS). 

 



ANEXO 05 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº XXX/2023 

 

DECLARAÇÃO 

(Nome da Empresa)__________________________________________________________ 

CNPJ/MF Nº _______________________________________________________________  

Sediada (Endereço Completo)__________________________________________________ 

 

Declara, sob as penas da Lei, que na qualidade de proponente do procedimento 

licitatório, sob a modalidade Pregão Eletrônico nº XXX/2023, instaurada pelo Município de 

Santa Maria de Jetibá-ES, que não fomos declarados inidôneos para licitar ou contratar com 

o Poder Público, em qualquer de suas esferas.  

Por ser expressão de verdade, firmamos a presente. 

 

(Local e Data) 

 

(Nome e Número da Carteira de Identidade do Declarante) 

 

 

OBS. Esta declaração deverá ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e 

carimbada com o número do CNPJ. 



ANEXO 06 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº XXX/2023 

 

 

DECLARAÇÃO 

 

(Nome da Empresa)__________________________________________________________ 

CNPJ/MF Nº ______________________________________________________________,  

sediada (Endereço Completo)__________________________________________________ 

 

Declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para 

sua habilitação no presente processo e que está ciente da obrigatoriedade de declarar 

ocorrências posteriores. 

 

 

(Local e Data) 

 

(Nome e Número da Carteira de Identidade do Declarante) 

 

 

OBS. Esta declaração deverá ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e 

carimbada com o número do CNPJ. 



ANEXO 07 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº XXX/2023 

 

DECLARAÇÃO 

(Nome da Empresa)__________________________________________________________ 

CNPJ/MF Nº ________________________________________________________, sediada 

(Endereço Completo)_________________________________________________________ 

Declaro que não possuímos, em nosso Quadro de Pessoal, empregados menores de 18 

(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores 

de 16 (dezesseis) anos, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em 

observância à Lei Federal nº 9854, de 27.10.99, que acrescentou o inciso V ao art. 27 da Lei 

Federal nº 8666/93. 

(Local e Data) 

(Nome e Número da Carteira de Identidade do Declarante) 

OBS.  

1) Esta declaração deverá ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada 

com o número do CNPJ. 

2) Se a empresa licitante possuir menores de 14 anos aprendizes deverá declarar essa condição. 

 



ANEXO 08 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº XXX/2023 

 

DECLARAÇÃO 

 

 

Modelo de Declaração de Enquadramento em Regime de Tributação de Microempresa ou 

Empresa de Pequeno Porte. (Na hipótese do licitante ser ME ou EPP) 

 

(Nome da empresa), CNPJ / MF nº, sediada (endereço completo) Declaro (amos) para todos 

os fins de direito, especificamente para participação de licitação na modalidade de Pregão, 

que estou (amos) sob o regime de ME/EPP, para efeito do disposto na LC 123/2006 

 

 

__________________________________________________________________________ 

Local e data 

 

 

 

__________________________________________________________________________ 

Nome e nº da cédula de identidade do declarante 



ANEXO 09 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº XXX/2023 

 

 

 

DECLARAÇÃO DE RESPONSABILIDADE 

 

 

Declaramos para fins de atendimento ao que consta do edital do Pregão Eletrônico n° 

XXX/2023 do Município de Santa Maria de Jetibá-ES, que a 

empresa............................................................tomou conhecimento do Edital e de todas as 

condições de participação na Licitação e se compromete a cumprir todos os termos do Edital, 

e a fornecer material de qualidade, sob as penas da Lei.  

 

Local e data: 

 

Assinatura e carimbo da empresa: 



ANEXO 10 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº XXX/2023 

 

DECLARAÇÃO 

(Razão Social)  __________________________________________________________________ 

CNPJ/MF Nº ____________________________________________________________________ 

Sediada (Endereço Completo)_______________________________________________________ 

Declara, sob as penas da lei, que na qualidade de proponente de procedimento licitatório sob a 

modalidade Pregão Eletrônico nº XXX/2023, instaurada pelo Município de Santa Maria de Jetibá-

ES, não integra nosso corpo social, nem nosso quadro funcional empregado público ou membro 

comissionado de órgão direto ou indireto da Administração Municipal. 

Por ser verdade, firmamos o presente. 

Data _______ 

Local________________ 

Nome do declarante _________________ 

RG____________________ 

CPF___________________ 

OBS. Esta declaração deverá ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e 

carimbada com o número do CNPJ. 

 

 

 

 

 



ANEXO 11 

MINUTA DE CONTRATO 

Município de Santa Maria de Jetibá Estado do Espírito Santo 

 

 

CONTRATO Nº ---------------- 

Contrato que entre si celebram o 

Município de Santa Maria de Jetibá e a 

empresa -----------------------------------------

----------------------------------------------------

----------. 

  

 

 

 O Município de Santa Maria de Jetibá, Estado do Espírito Santo, pessoa jurídica de direito público, 

sediado à Rua Dalmácio Espíndula, 115, centro, Santa Maria de Jetibá-ES, inscrito junto ao C.N.P.J sob o 

número 36.388.445/0001-38, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, senhor Hilário Roepke, 

brasileiro, divorciado, inscrito no C.P.F com o número XXX.XXX.XXX-XX, daqui por diante denominado 

CONTRATANTE e a empresa ------------------------------------------, inscrita junto ao C.N.P.J sob o número --

------------------, situada à ----------------------------------------------------------------------------, neste ato 

representada por ---------------------------------------------------------------------------------------------, daqui por 

diante denominada de CONTRATADA, celebram o presente contrato, referente ao processo licitatório na 

modalidade de -------------------------------, oriundo do processo administrativo número --------------. As 

condições do edital licitatório acima citado desde já fazem partem deste instrumento contratual, ainda que não 

transcritas, juntamente com a proposta apresentada pela CONTRATADA. O presente contrato, bem como o 

processo licitatório que lhe deu origem são regidos pela a Lei nº 10.520/02, Lei 8.666/93 e suas alterações. 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

1.1 Fornecimento de -----------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------, conforme critérios e especificações contidas no Edital de Pregão 

Eletrônico nº XXX/2023. 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – DO PRAZO 

 

2.1  O prazo de vigência do presente instrumento, será de máximo de 12 (doze) meses e terá início 

imediatamente após a sua publicação, podendo ser prorrogado a critério da Administração Municipal, nos 

termos da Lei Federal nº 8.666/93. 

2.2  Os produtos/serviços deverão ser entregues no prazo determinado no Termo de Referência. 

2.3  Os produtos/serviços deverão ser entregues em local designado no Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DO VALOR DO CONTRATO 

 

3.1  O valor do presente contrato é de R$---------------------------------(--------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------). 

 

CLÁUSULA QUARTA – DO PAGAMENTO 

 

4.1 O pagamento será efetuado conforme condições do item 10 do Termo de Referência. 

 

 

 



CLÁUSULA QUINTA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

5.1 As despesas inerentes a este instrumento correrão por conta das dotações orçamentárias indicadas a 

tempo da eventual contratação. 

 

CLÁUSULA SEXTA – DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO 

 

6.1  A contratada se sujeita à fiscalização da Administração Municipal, quanto a qualidade dos produtos e 

serviços, exigências contratuais e outras instruções fornecidas pela Administração Municipal, conforme 

condições do item 21 do Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 

7.1. Conter, no pedido de medição, Anotação de Responsabilidade Técnica – ART ou Registro de 

Responsabilidade Técnica – RRT de cada documento elaborado pela contratada.  

7.2. Apresentar os relatórios assinados pelo responsável do serviço. A aprovação dos relatórios implicará na 

liberação ou não da medição. Caso questionado algum item da contratada, esta deverá providenciar sua 

correção antes da liberação da medição.  

7.3. Cumprir os prazos de execução de serviço e entrega determinados neste edital. 

7.4. Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, nos termos da legislação vigente. 

7.5. Disponibilizar equipe técnica com qualificação e experiência profissional nas atividades desenvolvidas. 

7.6. Submeter-se à fiscalização da Contratante, através do setor competente, que acompanhará a execução do 

serviço, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade de garantir o exato cumprimento 

das condições pactuadas. 

7.7. Acatar às instruções e observações provenientes da contratante, através do setor competente, refazendo 

qualquer trabalho que não esteja de acordo com o solicitado. 

7.8. Levar imediatamente ao conhecimento da Contratante, através do seu setor competente, qualquer fato 

extraordinário ou anormal que ocorra durante a execução dos serviços para adoção imediata das medidas 

cabíveis. 

7.9. Demais obrigações e responsabilidades previstas pela lei 8.666/1993 e demais legislações pertinentes. 

 

CLÁUSULA OITAVA – OBRIGAÇOES DA CONTRATANTE 

 

8.1. Exercer a fiscalização da execução do serviço pelo responsável, na forma prevista pela lei 8.666/1993. 

8.2. Notificar formal e tempestivamente, a contratada sobre irregularidades observadas nos serviços. 

8.3. Definir local de execução dos serviços. 

8.4. Disponibilizar todas as informações necessárias para a correta execução do objeto. 

8.5. Proceder o pagamento dos serviços atestados.  

 

CLÁUSULA NONA – DAS PENALIDADES 

 

9.1 A recusa por parte da contratada em assinar o presente Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias 

úteis após sua convocação, caracteriza descumprimento total das obrigações assumidas, sujeitando-se a 

contratada as penalidades previstas no item 9.3, letras “a”, “b” e “c”. 

9.2 O atraso injustificado no cumprimento das cláusulas contratuais, sujeitará a contratada a multa de 

mora, fixada neste Edital e no Contrato. A multa poderá ser descontada dos pagamentos ou cobrada 

judicialmente, quando for o caso. 

9.3     Pela inexecução total ou parcial do Contrato, o contratante poderá aplicar as seguintes sanções, 

assegurando a garantia de prévia defesa: 

a) Advertência por escrito; 

b) Multa de mora de até 0,3 % (zero vírgula três por cento) por dia útil de atraso sobre o valor do 

contrato, até o período máximo de 30 (trinta dias), se os produtos/serviços não forem entregues na 

data prevista, sem justificativa aprovada pelo contratante; 



c) Multa cominatória de até 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, depois de esgotado 

o prazo fixado no subitem anterior; 

d) Suspensão temporária de participar em licitação, ou impedimento de contratar com a 

Administração por prazo não superior a 05 (cinco) anos; 

e) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA – DA RESCISÃO 

 

10.1 O presente instrumento poderá ser rescindido: 

10.1.1 Por ato unilateral e escrito da Administração Municipal, nas funções previstas nos incisos I a XII e 

XVII do Art. 78 da Lei Federal nº 8.666/93, e com as consequências indicadas no Art. 80 do mesmo diploma 

legal, sem prejuízo da aplicação das sanções previstas na Cláusula Oitava desse instrumento. 

10.1.2 Amigavelmente nos termos do Art. 79, inciso II da Lei Federal nº 8.666/93. 

10.2 Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados, assegurando-se à Contratada o direito à 

prévia e ampla defesa. 

10.3 A Contratada reconhece os direitos da Contratante em caso de rescisão administrativa prevista no Art. 

77 da Lei Federal nº 8.666/93. 

10.4 O Termo de Rescisão será precedido de relatório indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso: 

10.4.1 Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

10.4.2 Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

10.4.3 Indenizações e multas. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DO REAJUSTE 

 

11.1 Não haverá reajustamento do preço contratado. Caso o prazo contratual inicialmente fixado seja 

prorrogado, nas hipóteses do art. 57, da Lei 8.666/93, ultrapassando o período de vigência de 1 (um) ano, 

contados a partir da data limite de apresentação da proposta, poderá ser concedido reajuste ao preço contratado, 

mediante requerimento escrito. Entretanto, o reajustamento fica subordinado à Legislação Federal em vigor 

vinculado ao índice do IPCA (Índice Nacional de Preços ao Consumidor-Amplo). 

Dessa forma, o primeiro reajuste deve levar em conta o índice do IPCA acumulado nos 12 meses, 

contados a partir da data de apresentação da proposta.  

Consequentemente, as parcelas do contrato pagas desde a data da apresentação das propostas da 

licitação até o 12º mês depois desta data-base não podem sofrer reajustes. 

A partir do 13º mês contado desde a data da apresentação das propostas da licitação, é calculado o 

índice de reajuste das parcelas a serem pagas até o fim dos próximos 12 meses do contrato. Dessa forma, o 

primeiro reajuste deve levar em conta o índice acumulado nos 12 meses, contados a partir da data de 

apresentação da proposta. Assim, o índice de reajuste será aplicado sobre o valor de medição da obra no período 

correspondente, ou seja, do 13º mês até os próximos 12 meses de contrato. 

Portanto, no primeiro período de 12 meses, contado da data da apresentação das propostas da licitação, o 

contrato não será reajustado. Do segundo período em diante, respeitada a periodicidade anual, ocorrerá reajuste 

conforme índice do IPCA que se mantém inalterado para cada período de 12 meses, que deverá ser aplicado 

sobre o valor de cada medição realizada no período considerado, desde que o período contratual inicialmente 

fixado seja prorrogado. 

• Critério de Reajustamento: 

 
 

Onde: k = Coeficiente de reajustamento no período; 

Ii = Índice de preço iniciais. Será o índice IPCA do período de apresentação da proposta de licitação; 

           Io = Índice no mês de aniversário do reajustamento. 

 

kMR =  

Onde: k = Coeficiente de reajustamento no período; 

           R = Valor da medição reajustado; 

Io

IoxIi
k =



           M = Medição com valores da apresentação da proposta de licitação. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA PUBLICAÇÃO 

 

12.1  Caberá a contratante a publicação no órgão de imprensa oficial do extrato do presente contrato. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DO FORO 

 

13.1  Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Maria de Jetibá-ES, para dirimir quaisquer dúvidas ou 

contestação oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se a qualquer outro, por mais 

privilegiado que seja. 

 

E por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 04 (quatro) vias de igual teor e forma, 

juntamente com 02 (duas) testemunhas igualmente signatárias. 

 

 

 

 

Santa Maria de Jetibá-ES, ---------- de -------------------------------------- de 2023. 

 

MUNICÍPIO DE SANTA MARIA DE JETIBÁ 

HILÁRIO ROEPKE 

Prefeito Municipal 

Contratante 

 

CONTRATADA 

 

TESTEMUNHAS 

 

---------------------------------------------------------------- 

---------------------------------------------------------------- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 12 

Minuta de Ata de Registro de Preços 
 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº 

XXX/2023 – EDITAL DE PREGÃO 

ELETRÔNICO nº XXX/2023 

  

O MUNICÍPIO DE SANTA MARIA DE JETIBÁ, Estado do Espírito Santo, pessoa jurídica de direito 

público, sediado à Rua Dalmácio Espíndula, 115 - Centro, Santa Maria de Jetibá-ES, inscrito junto ao C.N.P.J 

sob o número 36.388.445/0001-38, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, senhor HILÁRIO 

ROEPKE, brasileiro, divorciado, inscrito no C.P.F nº  XXX.XXX.XXX-XX,  considerando o julgamento  do 

certame licitatório, na modalidade Pregão Eletrônico, número de ordem XXX/2023 – Processo nº 391/2023 e 

a homologação do mesmo na data de XX/XX/XXXX, RESOLVE registrar os preços da empresa --------------

-------------------------------------, CNPJ: ---------------------------------, de acordo com o relatório de julgamento, 

atendendo as condições previstas no edital convocatório e as demais contidas na presente Ata. O presente 

instrumento, bem como o processo licitatório que lhe deu origem são regidos pela Lei 10520/02, Lei 8.666/93 

e suas alterações e pelo Decreto Municipal nº 361/2014. 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

 

1.1  Fornecimento futuro de _______________________________________________, conforme 

condições do Edital de Pregão Eletrônico nº XXX/2023.  

1.2 A existência do presente registro de preços não obriga a Administração Municipal a firmar 

contratações que dele poderão advir. É facultada a realização de licitação específica ou a contratação direta, 

devidamente fundamentada nos casos previsto na Lei Federal nº 8666/93, assegurando-se ao beneficiário do 

registro de preços a preferência de fornecimento e igualdade de condições.  

 

CLÁUSULA SEGUNDA – DO PRAZO 

 

2.1 O prazo de vigência da presente Ata de Registro de Preços se limitará a um período de 12 (doze) meses, 

contados a partir da data da sua publicação na imprensa oficial, vedada sua prorrogação. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DO PREÇO 

 

3.1 Os preços a serem pagos coincidem com os preços definidos na proposta vencedora e neles estão 

inclusas todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mão de 

obra e quaisquer despesas inerentes à compra.  

 

CLÁUSULA QUARTA – DO PAGAMENTO 

 

4.1  Os pagamentos serão efetuados conforme condições do item 10 do Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA QUINTA – DO RECEBIMENTO DOS PRODUTOS 

 

5.1 O prazo de vigência do contrato oriundo do presente instrumento será de no máximo 12 (doze) meses 

e terá início imediatamente após a publicação, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal nº 8.666/93. 

5.2  O recebimento dos produtos/serviços obedecerá as condições previstas nos itens 03, 04, 05 e 06 do 

Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA SEXTA – CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PREÇOS 

 

6.1 O registro de preços poderá ser cancelado nas seguintes hipóteses: 

a) Pela Administração Municipal, quando houver comprovado interesse público, ou quando o fornecedor 

incorrer nos atos a seguir relacionados: 

- Não cumprir as condições da Ata de Registro de Preços; 



- Não atender a convocação para assinatura de contrato oriundo do registro de preços no prazo estabelecido; 

- Incorrer em inexecução total ou parcial do contrato acima citado. 

b) Pelo fornecedor, quando, mediante solicitação formal e expressa, comprovar a impossibilidade, por caso 

fortuito ou força maior, de dar cumprimento as exigências contidas no instrumento convocatório, bem como 

as condições da presente ata de registro de preços. 

6.2 Em caso de cancelamento do registro de preços por parte da Administração Municipal, será assegurado 

a ampla defesa e o contraditório, sendo formalizado por decisão da autoridade competente  

 

CLÁUSULA SÉTIMA – DO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZAÇÃO 

 

7.1  A contratada se sujeita à fiscalização do órgão contratante, quanto aos prazos de entrega, qualidade 

dos serviços, exigências contratuais e outras instruções fornecidas pela Contratante. 

7.2 A fiscalização de que trata o item anterior será realizada pelos servidores designados pelo órgão 

contratante. 

7.3  Os produtos/serviços serão recebidos provisoriamente, para efeito de posterior verificação da 

conformidade dos produtos com as especificações técnicas. 

 

CLÁUSULA OITAVA – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 

8.1. Conter, no pedido de medição, Anotação de Responsabilidade Técnica – ART ou Registro de 

Responsabilidade Técnica – RRT de cada documento elaborado pela contratada.  

8.2. Apresentar os relatórios assinados pelo responsável do serviço. A aprovação dos relatórios implicará na 

liberação ou não da medição. Caso questionado algum item da contratada, esta deverá providenciar sua 

correção antes da liberação da medição.  

8.3. Cumprir os prazos de execução de serviço e entrega determinados neste edital. 

8.4. Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, nos termos da legislação vigente. 

8.5. Disponibilizar equipe técnica com qualificação e experiência profissional nas atividades desenvolvidas. 

8.6. Submeter-se à fiscalização da Contratante, através do setor competente, que acompanhará a execução do 

serviço, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade de garantir o exato cumprimento 

das condições pactuadas. 

8.7. Acatar às instruções e observações provenientes da contratante, através do setor competente, refazendo 

qualquer trabalho que não esteja de acordo com o solicitado. 

8.8. Levar imediatamente ao conhecimento da Contratante, através do seu setor competente, qualquer fato 

extraordinário ou anormal que ocorra durante a execução dos serviços para adoção imediata das medidas 

cabíveis. 

8.9. Demais obrigações e responsabilidades previstas pela lei 8.666/1993 e demais legislações pertinentes. 

 

CLÁUSULA NONA – DAS PENALIDADES 

 

9.1 A recusa por parte da contratada em assinar o Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias úteis após 

sua convocação, caracteriza descumprimento total das obrigações assumidas, sujeitando-se a contratada as 

penalidades previstas no item 9.3, letras “a”, “b” e “c”. 

9.2 O atraso injustificado no cumprimento das cláusulas contratuais, sujeitará a contratada a multa de 

mora, fixada neste Contrato. A multa poderá ser descontada dos pagamentos ou cobrada judicialmente, quando 

for o caso. 

9.3     Pela inexecução total ou parcial do Contrato, o contratante poderá aplicar as seguintes sanções, 

assegurando a garantia de prévia defesa: 

a) Advertência por escrito; 

b) Multa de mora de até 0,3 % (zero vírgula três por cento) por dia útil de atraso sobre o valor do 

contrato, até o período máximo de 30 (trinta dias), se os produtos/serviços não forem entregues no 

prazo determinado, sem justificativa aprovada pelo contratante; 

c) Multa cominatória de até 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, depois de esgotado 

o prazo fixado no subitem anterior; 



d) Suspensão temporária de participar em licitação, ou impedimento de contratar com a 

Administração por prazo não superior a 05 (cinco) anos; 

e)  Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública 

 

CLÁUSULA DÉCIMA – DA RESCISÃO  

 

10.1 A rescisão da presente Ata poderá ocorrer nas hipóteses e condições previstas nos Artigos 78 e 79 da 

Lei Federal nº 8666/93, no que couberem, com aplicação do Artigo 80 da mesma Lei, se for o caso. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DO FORO 

 

11.1  Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Maria de Jetibá-ES, para dirimir quaisquer dúvidas ou 

contestação oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se a qualquer outro, por mais 

privilegiado que seja. 

 

E por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 03 (três) vias de igual teor e forma, 

juntamente com 02 (duas) testemunhas igualmente signatárias. 

 

 

 

Santa Maria de Jetibá-ES, xx de xxxxx de 2023. 
 

 

 

 

MUNICÍPIO DE SANTA MARIA DE JETIBÁ 

HILÁRIO ROEPKE 

Prefeito Municipal  

 

 

 

 

------------------------------------------------------------- 

Fornecedor  

 

 

 

  

TESTEMUNHAS 
 

 

---------------------------------------------------------------- 

 

 

 

------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

 

 

 
 



ANEXO 13 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. OBJETO 
O Termo de Referência ora apresentado tem como finalidade definir as diretrizes e 

procedimentos a serem observados na contratação de serviços de elaboração de levantamento 
planialtimétrico cadastral, destinado a medições de vias rurais e urbanas para serviços diversos, 
bem como na contratação do serviço de elaboração de projeto geométrico,de terraplanagem, de 
pavimentação, de drenagem e iluminação de varias vias públicas. 
 

2 - JUSTIFICATIVA 
Esse serviço visa atender às necessidades do município de Santa Maria de Jetibá, tendo 

em vista que este executa a pavimentação de vias urbanas, para as quais a realização de 
levantamentos planialtimétricos e a elaboração de projetos auxiliares é indispensável, visando 
sempre os princípios da administração pública. 

 
Bem como atender a demandas de estudos planialtimetricos dos terrenos, onde possuem 

escolas municipais, para elaboração subsequentes com finalidade de reforma e ampliação de 
escola. 
 

Assim, a contratação destes serviços tem por finalidade otimizar o processo licitatório e, 
também, a posterior execução das obras de pavimentação planejadas. 

O quantitativo e serviços a serem contratados são: 
 

Serviços Unidade Quantidade 

Levantamento topográfico cadastral georrefere

nciado para fins de demarcação urbanística em

 conformidade com a ABNT 13133 e com estaq

uiamento 

m² 73000 

Contratação de empresa especializada para ela

boração de projetos topograficos em trechos de

 estradas no municipio, contendo: Projetos Geo

metricos - inclusive ensaios, Projetos de Terrap

lanagem, Projeto de Drenagem e Projetos de P

avimentação. 

km 6 

 
 

3 - DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS 
O levantamento topográfico planialtimétrico cadastral, georreferenciado, será executado 

onde serão implantadas as obras públicas, ou ocorrerá em terrenos cujo conhecimento das 
características topográficas seja necessário. Tanto em um caso, quanto no outro, deverão atender 
às seguintes condições: 
 

b) Serão executados em obediência às prescrições das Normas Técnicas da ABNT; 
 
b) Caberá à Prefeitura de Santa Maria de Jetibá determinar a área a ser levantada tomando 
como base as escrituras públicas do terreno e, em caso de interesse de que seja conhecida 
as características topográficas de somente uma parte do terreno, a planta indicativa da área a 
ser levantada poderá ser elaborada pelo solicitante ou pela Prefeitura de Santa Maria de Jetibá 
de acordo com a necessidade; 
 



c) Durante a vigência do contrato, caso haja revisão e/ou alteração em qualquer norma técnica, 
aplicável ao escopo deste Termo de Referência, os serviços que ainda não tiveram a ordem 
de serviço – O.S. emitida deverão seguir as atualizações, sem ônus para o contratante; 
 
d) Faz parte dos serviços de topografia a eventual capina na região de execução dos trabalhos 
bem como a abertura de picadas. Deverão ocorrer somente na área do levantamento e em 
quantidade apenas suficiente para permitir a execução dos serviços, portanto, não poderão ser 
remuneradas à parte ou em item específico. 
 

Os projetos geométricos e de terraplanagem terão como base os levantamentos 
planialtimétricos executados neste mesmo contrato, ou em projetos fornecidos pela Prefeitura 
Municipal de Santa Maria de Jetibá. Tais projetos obedecerão as alíneas a), b) e c) do item 3.1 
deste Termo de Referência. 
 

Os projetos de pavimentação, drenagem terão como base os projetos geométricos 
executados neste mesmo contrato, ou em projetos fornecidos pela Prefeitura Municipal de Santa 
Maria de Jetibá. Tais projetos obedecerão as alíneas a), b) e c) do item 3.1 deste Termo de 
Referência. 

 
4 - ETAPAS E ATIVIDADES INICIAIS 

A metodologia de trabalho para cada serviço se dará da seguinte forma: 
 

A). Realização de reunião inicial entre a contratada e o setor de fiscalização: antes de qualquer 
partida para levantamentos de campo, ou inicio de elaboração de qualquer projeto, a 
CONTRATADA deverá comparecer à Secretaria de Obras e Infraestruturas (SECOBR) ou a 
Secretaria de Educação (SECEDU) para definir a ordem e os locais do serviço; 
B) CONTRATADA: Elaboração do produto solicitado, sob supervisão direta do setor demandante; 
C) SECOBR/SECEDU: Análise preliminar dos trabalhos e entrega de relatório com os ajustes 
que se fizerem necessários; 
D) CONTRATADA: Correção de erros porventura detectados, com ônus para contratada, e no 
prazo estipulado pela SECOBR/SECEDU; 
E) SECOBR/SECEDU: Análise final e aceite; 
F) CONTRATADA: Entrega definitiva do item contratado; 

 
5 - PRODUTOS A SEREM ADQUIRIDOS 

Os serviços a serem executados compreendem o desenvolvimento das seguintes 
atividades: 
 

- Elaboração do levantamento planialtimétrico cadastral de áreas urbanas e rurais; 
- Elaboração de projeto geométrico de vias rurais e urbanas; 
- Elaboração de projeto de terraplanagem; 
- Elaboração de projeto de pavimentação de vias rurais e urbanas; 
- Elaboração de projeto de drenagem de áreas e vias rurais e urbanas; 

 
Todos os estudos e levantamentos deverão ser desenvolvidos de forma consistente, 

observando a compatibilização entre os elementos dos diversos sistemas e em atendimento às 
especificidades de cada tipo de produto, conforme detalhamento que segue: 
 
5.1 - Levantamento Planialtimétrico Cadastral 

Os serviços devem obedecer à NBR 13.133/94 da ABNT para levantamentos topográficos e 
deverá conter no mínimo: 
 

1 - Projeto planialtimétrico, em planta perfil, nas escalas 1:250, 1:500 ou 1:100 de toda área de 
projeto, conforme solicitação da contratante; 
2 - Representação do norte magnético; 



3 - Curvas de nível de 1 m em 1m, para planialtimetria; 
4 - Poços de visita de redes de infraestrutura; bocas de lobo, bocas de leão, sarjetas e outros 
componentes da drenagem superficial existente, informando a cota de fundo e a cota de topo; 
5 - Postes da rede elétrica e demais elementos componentes da rede de utilidades e serviços 
que possam interessar ao projeto; 

6 - Meio-fio, mobiliário urbano e demais equipamentos que se encontram no local; 
7 - Áreas ajardinadas, vias  internas, estacionamentos, áreas  cobertas  e  outras  informações 
relativas ao terreno; 

8 - Acidentes naturais (rochas, curso d’água, etc.); Vegetação existente (locação de árvores e 
massas arbustivas), informando os raios de copa e tronco, além da altura; 
9 - Platôs, taludes; 
10 - Perímetro, posição e cotas das soleiras das edificações compreendidas na área do 
levantamento; 

11 - Acessos principais e secundários para terrenos, edificações, vias ou loteamentos; 
12 - Limites, dimensões e ângulos da poligonal do terreno; 
13 - Marcos geodésicos ou referenciais; 
14 - Indicação do sistema de projeção adotado; 
15 - Indicação da referência de nível utilizada; 
16 - Indicação das tolerâncias lineares, angulares e de nivelamento; 
17 - Tabela de convenções de representação gráfica; 
18 - Tabela de coordenadas georreferenciadas ao Sistema Geodésico Brasileiro SIRGAS2000; 
19 - Designação do desenho e escala. 

 
Deverá ser indicado o marco de partida tendo como referência os marcos do município. O 

nivelamento deve ser executado utilizando o RN da Rede Geodésica Municipal. 
 

A empresa deverá ter, junto à equipe de levantamento, um auxiliar de drenagem para abrir 
os poços de visita e providenciar a limpeza local que permita a execução dos trabalhos. Quando 
não houver abertura de visita ou a rede estiver assoreada de forma a impedir o trabalho, deve-se 
recorrer à Secretaria de Obras e Infraestrutura; 
 
5.2 - Projeto Geométrico 

O projeto deve seguir as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), ou, 
em sua ausência, as normas internacionais pertinentes. O projeto deverá conter no mínimo:  
 

1 - Planta geral; 
2 - Representação planialtimétrica; 
3 - Perfis longitudinais; 
4 - Seções transversais tipo, contendo a largura, declividade transversal, posição dos passeios, 
dimensões das guias, sarjetas e canteiros centrais; 
5 - Indicação de jazidas e área de bota-fora; 

6 - Representação das estacas; 
7 - Representação completa das curvas, com pontos notáveis e raios; 

8 - Interferências necessárias no traçado existente; 
9 - Memorial descritivo com a concepção do projeto, parâmetros e condicionantes 
10 - Especificações de todos os materiais e serviços. 

 
5.3 - Projeto de Terraplanagem 

O projeto deve seguir as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), ou, 
em sua ausência, as normas internacionais pertinentes. O material utilizado para pavimentar a rua 
será definido pela Municipalidade. O projeto deverá conter no mínimo: 
 

1 - Perfil Geotécnico; 
2 - Seções transversais típicas; 
3 - Localização geral dos empréstimos e de áreas de bota-fora (indicação da distância até a obra); 



4 - Memorial descritivo com a concepção do projeto, parâmetros, condicionantes e interferências 
com equipamentos públicos; 
5 - Cálculo de volume de corte/aterro e quadro de corte e aterro; 
6 - Quadro de orientação de terraplanagem; 
7 - Especificações de todos os materiais e serviços. 

 
5.4 - Projeto de Pavimentação 

O projeto deve seguir as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), ou, 
em sua ausência, as normas internacionais pertinentes. O material utilizado para pavimentar a rua 
será definido pela Municipalidade. O projeto deverá conter no mínimo: 

 
1 - Planta geral; 
2 - Seções transversais tipo de pavimentação, com indicação das dimensões horizontais, as 
espessuras e caracteristicas de cada camada estrutural, detalhes da pintura ou imprimação 
ligante; 
3 - Memorial descritivo com a concepção do projeto, parâmetros, condicionantes e interferências 
com equipamentos públicos; 
4 - Memória de cálculo do pavimento; 
5 - Especificações de todos os materiais e serviços. 
 

5.5 - Projeto de Drenagem 
O projeto deve seguir as normas da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), ou, 

em sua ausência, as normas internacionais pertinentes. O projeto deverá conter no mínimo: 
 
1 - Planta geral; 
2 - Seções transversais tipo dos elementos de drenagem; 
3 - Perfil longitudinal ou planta contendo cotas altimétricas para implantação dos elementos de 
drenagem; 
4 - Memorial descritivo com a concepção do projeto, parâmetros, condicionantes e interferências 
com equipamentos públicos; 
5 - Memória de cálculo 
6 - Especificações de todos os materiais e serviços. 

 
 

6 - FORMAS DE APRESENTAÇÃO 
A elaboração dos estudos e projetos deverá seguir as definições, procedimentos e normas 

para elaboração, apresentação e recebimento de projetos dispostos no MANUAL DE 
PROCEDIMENTOS PARA A APRESENTAÇÃO DE PROJETOS DO IOPES. 
 

O recebimento provisório será efetivado mediante entrega em 01 (uma) via em meio digital 
com os documentos em formato de arquivo editável e 01 (uma) via em meio físico. 
 

O recebimento definitivo será efetivado mediante entrega de 01 (uma) via em meio digital, 
pelo menos 01 (uma) cópia dos documentos em formato de arquivo editável, acompanhadas de 02 
(duas) vias impressas, dos textos, planilhas e pranchas que envolvem o Projeto; 
 

Os projetos deverão ser entregues encadernados de forma individual constando em cada 
volume os estudos, os projetos e seu respectivo orçamento. 

As pranchas dos projetos deverão ser entregues dobradas de acordo com as normas da 
ABNT. 
 

Todos os mapas a serem apresentados deverão ser georreferenciados em escala 
compatível com o nível do detalhamento dos elementos manejados e adequados para a área de 
influência. Os mapas deverão conter legenda, referência, carimbo com número do desenho, 
responsável técnico, proponente, data e orientação geográfica. 



 
Todas as bases e metodologias utilizadas para a realização de cálculos e estimativas 

deverão ser claramente especificadas, referenciadas e justificadas. O memorial de cálculo deverá 
ser apresentado para a aferição das quantidades, quando for o caso. 
 

Os memoriais decorrentes dos projetos desenvolvidos deverão ser entregues 
encadernados, no formato A4 (297 x 210 mm), salvo determinação expressa da SECOBR/PMSMJ; 
 

Os produtos em meio digital a serem entregues contemplam, no mínimo: 
 

Documentos em arquivos DOC ou RTF (textos), XLS (planilhas); 
Mapas, plantas, projetos, desenhos  em arquivo: DWG, DXF, PDF. 
Fotografias, imagens, ilustrações e outras representações gráficas em arquivo: PDF, JPG, PNG. 
 

O responsável técnico ou responsáveis técnicos deverão assinar todas as peças gráficas 
que compõem os projetos, indicando o número de inscrição no Conselho de regulamentação 
profissional.  
 

7 - PRAZO PARA A EXECUÇÃO DOS LEVANTAMENTOS, ELABORAÇÃO DOS PROJETOS E 
AVALIAÇÃO DA FISCALIZAÇÃO 

O prazo para a execução do levantamento de campo e entrega de todos os produto descritos 
no item 5 deste termo, será de sessenta dias corridos, contados da data de ordem de serviços. 
 

O setor de fiscalização terá cinco dias úteis para aprovar ou reprovar o produto entregue. 
Em caso de reprovação, a CONTRATADA terá quinze dias corridos, contados da data da ciência 
da reprovação, para entregar as correções solicitadas. 
 

8 - ELEMENTOS DISPONÍVEIS E FONTES DE REFERÊNCIA 
Na reunião inicial de cada solicitação, serão disponibilizados para a Contratada os 

documentos de referência para a elaboração dos produtos. Qualquer informação adicional deverá 
ser requerida junto ao corpo técnico da SECOBR e da SECEDU. 
 

9 - CONDICIONANTES GERAIS 
Os recursos financeiros serão liberados após a conclusão dos trabalhos contratados. 

 
A Contratada será responsável pela observância das leis, decretos, regulamentos, portarias 

e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicáveis ao objeto do contrato. 
 

Os serviços constantes deste Termo deverão ser desenvolvidos no âmbito da contratada, 
exceto quando disposto em contrário pela Municipalidade.  

 
Durante a elaboração dos projetos, a Contratada deverá: 

 
⚫ Providenciar junto aos Conselhos de Classe as Anotações de Responsabilidade Técnica – ART 

ou Registro de Responsabilidade Técnica – RRT referentes ao objeto do contrato e 
especialidades pertinentes, nos termos da Lei nº 6496/77 e Lei 12.378/2010; 

 
⚫ Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as disposições e acordos relativos à 

legislação social e trabalhista em vigor, particularmente no que se refere ao pessoal alocado 
nos serviços objeto do contrato; 

 
⚫ Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigações fiscais incidentes ou 

que vierem a incidir sobre o objeto do contrato, até o Recebimento Definitivo dos serviços. 



Os profissionais contratados devem estar cientes de que, todo e qualquer produto pertencerá 
ao poder público municipal, ressalvada a autoria, não se caracterizando a obrigatoriedade de 
contratação do autor que elaborou, para modificações futuras porventura necessárias. 
 

A Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jetibá terá irrestrito acesso a qualquer material 
produzido pela empresa  para  o cumprimento da contratação norteada por este Termo, bem como, 
a quaisquer sistemas digitais porventura utilizados, como os respectivos códigos de acesso. A 
contratada se obriga a manter sigilo sobre informações a ela confiada em caráter reservado. 
 

A Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jetibá poderá utilizar todo o material produzido e 
entregue sem prévia autorização da contratada. 

 
10 - FORMA DE PAGAMENTO 

As medições serão feitas de acordo com o seguinte procedimento: 
 
b) Apresentação da medição pela contratada à Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura e/ou 
à Secretaria de Educação, devidamente protocolada, contendo: 
 
1. Boletim da medição solicitada; 
2. Entrega das copias impressas e em formato digital conforme item 6, da documentação 
previamente aprovada na entrega provisória;  
3. A apresentação da ART/RRT de execução dos serviços propostos do responsável técnico da 
empresa 
4. Comprovação de regularidade fiscal e trabalhista; 
 
b) Caso falte algum dos documentos citados no item anterior na entrega da medição, esta será 
devolvida à Contratada para seus devidos acertos e complementações; 
 
a) O prazo para a liquidação da medição dependerá da entrega de toda a documentação 
comprobatório de regularidade fiscal e trabalhista por parte da empresa; 
 
b) A Municipalidade após ateste da medição e de toda a documentação comprobatório de 
regularidade fiscal e trabalhista tem até 30 dias para realizar a devida liquidação da Nota Fiscal, 
salvo em caso de calamidade pública, grave perturbação da ordem interna ou guerra. 
 
 

11 - SECRETÁRIA SOLOCITANTE E UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSÁVEL PELA 
COORDENAÇÃO  DO SERVIÇO 

Secretaria de Obras e Infraestrutura e Secretaria de Educação 
 

12 - PRAZO DO CONTRATO 
O contrato terá duração de 12 (doze) meses a contar da assinatura da ordem de serviço e 

os serviços deverão ser executados conforme descrito neste termo. O prazo poderá ser prorrogado, 
caso seja do interesse da administração pública, conforme legislação em vigor. 
 

13 - PARALISAÇÃO DE EQUIPAMENTOS 
Não haverá custo para a contratante em detrimento de paralisação de pessoal e 

equipamentos, caso haja intervalo de solicitações de serviço à contratada durante o prazo de 
vigência do contrato. 
 

14 - DEVERES DAS PARTES 
São obrigações da CONTRATADA: 

• Conter, no pedido de medição, Anotação de Responsabilidade Técnica – ART ou Registro 
de Responsabilidade Técnica – RRT de cada documento elaborado pela contratada.  



• Apresentar os relatórios assinados pelo responsável do serviço. A aprovação dos relatórios 
implicará na liberação ou não da medição. Caso questionado algum item da contratada, esta 
deverá providenciar sua correção antes da liberação da medição.  

• Cumprir os prazos de execução de serviço e entrega determinados neste Termo de 
Referência. 

• Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, nos termos da legislação 
vigente. 

• Disponibilizar equipe técnica com qualificação e experiência profissional nas atividades 
desenvolvidas. 

• Submeter-se à fiscalização da Contratante, através do setor competente, que acompanhará 
a execução do serviço, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade 
de garantir o exato cumprimento das condições pactuadas. 

• Acatar às instruções e observações provenientes da contratante, através do setor 
competente, refazendo qualquer trabalho que não esteja de acordo com o solicitado. 

• Levar imediatamente ao conhecimento da Contratante, através do seu setor competente, 
qualquer fato extraordinário ou anormal que ocorra durante a execução dos serviços para 
adoção imediata das medidas cabíveis. 

• Demais obrigações e responsabilidades previstas pela lei 8.666/1993 e demais legislações 
pertinentes. 
 
São obrigações da CONTRATANTE: 

• Exercer a fiscalização da execução do serviço pelo responsável, na forma prevista pela lei 
8.666/1993. 

• Notificar formal e tempestivamente, a contratada sobre irregularidades observadas nos 
serviços. 

• Definir local de execução dos serviços. 

• Disponibilizar todas as informações necessárias para a correta execução do objeto. 

• Proceder o pagamento dos serviços atestados. 
 

15 - REQUISITOS TÉCNICOS 
Apresentar Acervo Técnico de execução do objeto, com no mínimo a elaboração de um de 

cada produto relacionado no item 5, com qualquer dimensão, devidamente registrado no conselho 
de classe do profissional. 
Apresentar no CNPJ da empresa registro específico para execução do objeto. 
 

16 - SUBCONTRATAÇÕES 
A licitante Contratada não poderá subcontratar os serviços constantes do objeto deste termo 

de referência. 
 

É motivo para rescisão contratual a subcontratação do seu objeto, a associação do 
contratado com outrem, a cessão ou transferência, total ou parcial, bem como a fusão, cisão ou 
incorporação, não admitidas no edital e no contrato.  
 

17 - PROCEDIMENTOS E CRITÉRIOS PARA REAJUSTAMENTO DO CONTRATO 
Não haverá reajustamento do preço contratado. Caso o prazo contratual inicialmente fixado 

seja prorrogado, nas hipóteses do art. 57, da Lei 8.666/93, ultrapassando o período de vigência de 
1 (um) ano, contados a partir da data limite de apresentação da proposta, poderá ser concedido 
reajuste ao preço contratado, mediante requerimento escrito. Entretanto, o reajustamento fica 
subordinado à Legislação Federal em vigor vinculado ao índice do IPCA (Índice Nacional de Preços 
ao Consumidor-Amplo). 
 

Dessa forma, o primeiro reajuste deve levar em conta o índice do IPCA acumulado nos 12 
meses, contados a partir da data de apresentação da proposta.  

 



Consequentemente, as parcelas do contrato pagas desde a data da apresentação das 
propostas da licitação até o 12º mês depois desta data-base não podem sofrer reajustes. 
 

A partir do 13º mês contado desde a data da apresentação das propostas da licitação, é 
calculado o índice de reajuste das parcelas a serem pagas até o fim dos próximos 12 meses do 
contrato. Dessa forma, o primeiro reajuste deve levar em conta o índice acumulado nos 12 meses, 
contados a partir da data de apresentação da proposta. Assim, o índice de reajuste será aplicado 
sobre o valor de medição da obra no período correspondente, ou seja, do 13º mês até os próximos 
12 meses de contrato. 
 

Portanto, no primeiro período de 12 meses, contado da data da apresentação das propostas 
da licitação, o contrato não será reajustado. Do segundo período em diante, respeitada a 
periodicidade anual, ocorrerá reajuste conforme índice do IPCA que se mantém inalterado para 
cada período de 12 meses, que deverá ser aplicado sobre o valor de cada medição realizada no 
período considerado, desde que o período contratual inicialmente fixado seja prorrogado. 

• Critério de Reajustamento: 

 
Onde: k = Coeficiente de reajustamento no periodo; 

           Ii = Indice de preço iniciais. Será o indice IPCA do periodo de  apresentação da proposta 
de licitação; 
           Io = Indice no mês de aniversario do reajustamento. 

kMR =  

Onde: k = Coeficiente de reajustamento no periodo; 
           R = Valor da medição reajustado; 
           M = Medição com valores da apresentação da proposta de licitação. 
 

18 - CUSTOS 
O valor estimado dos serviços descritos neste Termo de Referência é de R$ 198.413,98 (Cento e 
noventa e oito mil quatrocentos e treze reais e noventa e oito centavos). 
 
Os serviços serão adquiridos de acordo com as necessidades da secretaria solicitante, podendo 
ser de forma total ou parcelados. Os recursos financeiros serão liberados mediante o aceite dos 
produtos entregues. 
 
As despesas com digitação, cópias, desenhos, memoriais, quantitativos, orçamentos, cadernos de 
encargos, justificativas e demais despesas com o projeto, serão considerados como integrantes 
deste, não gerando custos adicionais para a PMSMJ. 
 

19- FONTE DE RECURSO 
Os recursos para custeio das despesas decorrentes da aquisição de que trata este Termo de 
Referência correrão à conta da seguinte dotação orçamentária: 
 
Secretaria de Obras e Infraestruturas:  
Dotação: 013001.0412200012.002 - Manutenção das Atividades administrativas - 33903900000 - 
Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica - Ficha 471 - 1500000000 
 
Secretaria de Educação:  
007001.1236100181.006 - Construção, reforma e ampliação das unidades de ensino fundamental 
- 33903900000 - Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica - Ficha 289 - 1500002500 
 
 

20- DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
A serem estabelecidas  conforme contrato padrão da prefeitura. 

Io

IoxIi
k =



 
21- RESPONSÁVEL PELA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

Fica indicado o servidor lotado na SECOBR, Guilherme Faria Moreira, Superintendente de Obras e 
Infraestrutura, como fiscal do contrato e como fiscal substituto fica indicado o servidor lotado na 
SECEDU, Fabio dos Santos Ribeiro  Telefone: (27) 3263-4809 e e-mail: obras@pmsmj.es.gov.br. 
 

22- LOCAL E DATA 
Santa Maria de Jetibá, 20 de Abril de 2023. 
 

23- RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO TERMO 
Edeilson da Silva Soares - Matricula 55247 

 


